Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkół nr 8 im. Stanisława Staszica w Szczecinie
§ 1.

Podstawa prawna regulaminu: 

1. Ustawa z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty (tekst jednolity Dz. U. z 21.12.2015 r. poz. 2156 z późń. zm),
2. Ustawa z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2002r., Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.),
3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926z późn. zm.) a od dnia 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
4. Ustawa z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz.U. poz. 1000 i 1669),
5. Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003r., Nr 6, poz. 69 z późn. zm.),
6. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. Nr 114, poz.740 z późn. zm.),
7. Statut Zespołu Szkół nr 8 im. Stanisława Staszica w Szczecinie,
8. Program Wychowawczo-profilaktyczny Zespołu Szkół nr 8 im. Stanisława Staszica w Szczecinie.
§ 2.
1. Regulamin określa:

1) zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Zespole Szkół nr 8 im. Stanisława Staszica w Szczecinie zwanego dalej „szkołą”,
2) miejsca instalacji kamer systemu, monitorów i rejestratorów na terenie szkoły, 
3) reguły rejestracji i zapisu informacji oraz sposób ich zabezpieczenia, a także możliwość udostępniania zgromadzonych danych o zdarzeniach. 
§ 3.
1. Przetwarzanie danych osobowych osób fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora tj. zapewnienia bezpieczeństwa uczniom                              i pracownikom oraz w celu ochrony osób i mienia szkoły – art. 6 ust. 1 lit f.,                             i określonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2017 r. – Prawo oświatowe.
2. Administratorem urządzeń monitoringu wizyjnego jest Dyrektor Zespołu Szkół nr 8 w Szczecinie z siedzibą przy ul. 3 Maja 1a .

3. Infrastruktura szkoły, która jest objęta monitoringiem wizyjnym, to: 
1) ciągi komunikacyjne w szkole,
2) dziedziniec szkoły,

3) wejścia główne do budynku szkoły,

4) Centrum Kształcenia Zawodowego (Elka-Sen).

§ 4.
1. Monitoring funkcjonuje całą dobę. 
2. Rejestracji i zapisu na nośniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.

3. Nie rejestruje się dźwięku (fonii).
4. Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku serwera. 
5. System monitoringu wizyjnego składa się z: 
a) 11 kamer rejestrujących zdarzenia wewnątrz i na zewnątrz budynku o rozdzielczości umożliwiających identyfikację osób,

b) 2 urządzeń rejestrujących i zapisujących obraz na nośniku fizycznym, 3 monitorów pozwalających na podgląd rejestrowanych zdarzeń umieszczonych w portierni szkolnej, Centrum Kształcenia Zawodowego oraz w gabinecie kierownika gospodarczego.
§ 5.
1. Elementy monitoringu wizyjnego w miarę konieczności i możliwości finansowych są udoskonalane, wymieniane i rozszerzane. 
2. Uczniowie, pracownicy szkoły oraz odwiedzający są poinformowani o funkcjonowaniu w szkole systemu monitoringu wizyjnego. 
3. Miejsca objęte monitoringiem wizyjnym są oznakowane tabliczkami informacyjnymi:
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4. Na tablicy ogłoszeń w sekretariacie oraz na stronie internetowej szkoły umieszcza się informację zawierającą następującą klauzulę informacyjną:

„Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                                 z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej PL)

informuję, że:

1. Administratorem systemu monitoringu jest Zespół Szkół nr 8 w Szczecinie  numer telefonu: 91 4 33 72 40, mail: sekretariat@zs8.szczecin.pl.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod numerem 

Telefonu: 91 85 22 093 lub adresem email: iod@spnt.pl.
3. Monitoring stosowany jest celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczeństwa na terenie monitorowanym.

4. Podstawą przetwarzania jest prawnie usprawiedliwiony interes administratora tj. zapewnienie bezpieczeństwa uczniom i pracownikom oraz w celu ochrony osób i mienia szkoły – art. 6 ust. 1 lit f., i określonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2017 r. – Prawo oświatowe.
5. Zapisy z monitoringu  przechowywane będą w okresie 30 dni.
6. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostępu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania. 
7. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych. 

§ 6.
Zasady wykorzystania zapisów monitoringu wizyjnego: 

1. Osoby upoważnione do obserwowania obrazu określa rejestr ustalony przez dyrektora, który stanowi załącznik nr 1 do regulaminu. 
2. Zapis monitoringu wizyjnego może być udostępniony w formie oglądu za zgodą dyrektora szkoły z poszanowaniem zapisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE: 

1) wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania problemów wychowawczych oraz podjęcia właściwych oddziaływań w tym zakresie; 
2) pedagogowi szkolnemu, w celu przeciwdziałania zarejestrowanym przez monitoring formom niedostosowania społecznego uczniów, ich zachowaniom dysfunkcyjnym, a także udzielania właściwej pomocy ofiarom szkolnej przemocy; 
3) uczniowi, którego niewłaściwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki, akty chuligaństwa, niszczenie mienia szkolnego, kradzieże, itp. zarejestrowały kamery, w celu udowodnienia mu takiego zachowania i podjęcia działań interwencyjnych i wychowawczych; 
4) rodzicom ucznia, zarówno poszkodowanego, jak i sprawcy czynu niedopuszczalnego, w celu oceny zaistniałej sytuacji i uzgodnienia wspólnych działań interwencyjnych i wychowawczo – opiekuńczych. 
5) uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynności prawnych, np. Policji, Sądom, Prokuraturze. 
6) Nośnik danych z materiałem archiwalnym może być nagrany i przekazany organom ścigania na ich pisemny wniosek w celu wyjaśnienia prowadzonej sprawy (załącznik 2). 

3. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosków w/w organów, w szczególności, gdy urządzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowały zdarzenie związane 
z naruszeniem bezpieczeństwa osób i mienia, okres przechowywania danych może ulec wydłużeniu o czas niezbędny do zakończenia postępowania, którego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny. 
4. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przyszłego postępowania może zwrócić się pisemnie do Dyrektora Szkoły z prośbą o ich udostępnienie i/lub zabezpieczenie przed usunięciem po upływie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek należy złożyć w sekretariacie szkoły, w terminie do 3 dni licząc od dnia, w którym zdarzenie mogło zostać zarejestrowane przez monitoring wizyjny (załącznik 2).
5. Osoby, które mają wgląd w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny mają świadomość odpowiedzialności za ochronę danych osobowych. 
§ 7.
Zasady obowiązujące przy przekazywaniu nośnika danych z materiałem archiwalnym organom ścigania: 
1. Osoba upoważniona sporządza kopię nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, którego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza ją w sposób trwały następującymi danymi: 
a) numer porządkowy kopii, 
b) okres, którego dotyczy nagranie,
c) źródło danych, np.: kamery w starym budynku przy portierni,
d) data wykonania kopii;
e) dane osoby, która sporządziła kopię. 
2. Kopia przechowywana jest przez Administratora Danych Osobowych w zamkniętym i specjalnie do tego przystosowanym miejscu.
3. Kopia nagrania winna być zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego. Rejestr zawiera następujące informacje (załącznik 4): 
a) numer porządkowy kopii, 
b) okres, którego dotyczy nagranie, 
c) źródło danych,  
d) data wykonania kopii,
e) dane osoby, która sporządziła kopię, 
f) podpis osoby, która sporządziła kopię; 
g) informacje o udostępnieniu lub zniszczeniu kopii. 
4. Wnioskujący (Przyjmujący) pisemnie kwituje odbiór nośnika danych (załącznik 3). 
5. Nośnik danych zostaje zapakowany do koperty, którą należy opieczętować i podpisać przez osobę uprawnioną ze strony dyrektora. 

4. Do przegrywania materiału archiwalnego z rejestratora upoważnione są osoby wskazane przez dyrektora (załącznik 1). 

§ 8.
1. Obowiązek informacyjny względem osób, których dane osobowe mogą zostać utrwalone na monitoringu jest realizowany za pośrednictwem strony internetowej szkoły (adres www.zs8.szczecin.pl. w zakładce „Dokumenty szkolne” w związku z art. 14 ust.5 pkt. b) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
2. Monitorowanie wizyjne stanowi środek wspierający wobec realizowanego w szkole planu dyżurów nauczycielskich, pracy woźnych i administracji. Zainstalowany monitoring nie zwalnia wyżej wymienionych osób od wypełniania swoich obowiązków.
3. Dane zawarte na nośnikach fizycznych nie stanowią informacji publicznej i nie podlegają udostępnianiu w oparciu o przepisy o dostępie do informacji publicznej.
4. W przypadku publikacji zapisu wizyjnego będzie on poddany zabiegom technicznym anonimizacji.
5. Regulamin monitoringu został wdrożony zarządzeniem Dyrektora, po uprzednich konsultacjach z organami szkoły i ustaleniu środków technicznych i organizacyjnych                   z organem prowadzącym placówkę oraz z uwzględnieniem wyników diagnozy stanu bezpieczeństwa. 

6. Prawo do ustalenia bądź zmiany hasła dostępu do monitoring wizyjnego ma dyrektor szkoły oraz administrator systemu informatycznego i kierownik gospodarczy szkoły. 
7. W sprawach nieuregulowanych niniejszą procedura ostateczną decyzję podejmuje dyrektor szkoły. 
8. Procedura może ulec zmianie w zależności od zaistniałej sytuacji. 
9. Obowiązujące zasady wykorzystania monitoringu wchodzą w życie z dniem 2 września 2019r. 
…………………………………………

Podpis Dyrektora
Załącznik 1
Rejestr osób upoważnionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego:
	l.p.
	Imię i nazwisko
	Stanowisko
	Numer upoważnienia
	Data wydania
	Data ważności

	1. 
	Joanna Rygielska-Barwacz
	wicedyrektor szkoły
	1a/2018
	31.08.2019 r.
	bezterminowo

	2. 
	Marzenna Macioł
	pedagog szkolny
	2/2018
	31.08.2019 r.
	bezterminowo

	3. 
	Edyta Borkowska - Zub
	pedagog szkolny
	2a/2018
	31.08.2019 r.
	bezterminowo

	4. 
	Jakub Pleskacz
	kierownik gospodarczy
	3/2018
	31.08.2019 r.
	bezterminowo

	5. 
	Marcelina Gutowska
	Starszy specjalista kierujący zespołem pracowników
	5/2018
	31.08.2019 r.
	bezterminowo

	6. 
	Anna Grochowska
	woźna
	6/2018
	31.08.2019 r.
	bezterminowo


Załącznik 2
Imię i nazwisko pełnoletniego ucznia/rodzica/prawnego opiekuna     Szczecin, dnia………….. 

…………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………. 

Wniosek o udostępnienie danych z monitoringu Zespołu Szkół nr 8 im. Stanisława Staszica w Szczecinie
Zwracam się z prośbą o udostępnienie materiału z monitoringu wizyjnego szkoły z dnia…………………. 
Uzasadnienie: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………… 

Podpis pełnoletniego ucznia /rodzica/prawnego opiekuna 

Decyzja dyrektora: ……………………………………….*
*Wyrażam zgodę/ nie wyrażam zgody 

Data i podpis dyrektora

…………………….
Załącznik 3
Protokół przekazania na nośniku elektronicznym danych z systemu monitoringu wizyjnego Zespołu Szkół nr 8 im. Stanisława Staszica w Szczecinie sporządzony w dniu……………..

Dyrektor Zespołu Szkół nr 8 im. Stanisława Staszica w Szczecinie, zwany dalej przekazującym dane, przekazuje …………………………………zwanym dalej przyjmującym dane,  na podstawie pisemnego wniosku z dnia………………… dane z systemu monitoringu szkoły. 

1.Przekazujący przekazuje, a przyjmujący przyjmuje następujące dane (zapis z kamer):

	Data
	Numer kamery
	Czas nagrania

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2.Przyjmujący dane oświadcza, że wykorzystane zostaną one wyłącznie do celów określonych w pisemnym wniosku. Protokół sporządzono w dwóch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

…………………………………………………               ……………………………………………. 

           Przekazujący                                                                         Przyjmujący

Załącznik 4
Rejestr kopii z monitoringu wizyjnego
	L.p.
	okres, którego dotyczy nagranie
	źródło danych
	data wykonania kopii
	dane osoby, która sporządziła kopię
	podpis osoby, która sporządziła kopię
	informacje o przyjmującym (imię i nazwisko) lub zniszczeniu kopii
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