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|. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI USTNEJ
Z JEZYKA POLSKIEGO.

1. PZE powotuje na pismie sposrod cztonkéw Zespotu Egzaminacyjnego najpdzniej na dwa
miesigce przed terminem czesci pisemnej egzaminu Przedmiotowe Zespoty Egzaminacyjne.

2. Do konca kwietnia roku, w ktérym odbywa sie egzamin PZE szkoli i przygotowuje do
przeprowadzenia egzaminu czionkéw przedmiotowych i nadzorujgcych zespotdw
egzaminacyjnych ze swojej szkoty, w tym w szczegdlnosci:

a. zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego.

b. odbiera oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatéw
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (na jeden miesigc przed terminem
egzaminu maturalnego).

3. PZE wskazuje nauczyciela jezyka polskiego, bedgcego egzaminatorem wpisanym do
ewidencji egzaminatoréw OKE, ktéry przeprowadza szkolenie dla wszystkich nauczycieli
jezyka polskiego z danej szkoty powotanych do zespotéw przedmiotowych. Celem szkolenia
jest przygotowanie nauczycieli do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu maturalnego z
jezyka polskiego. Szkolenie obejmuje zasady przeprowadzenia egzaminu oraz stosowania
zasad oceniania.

4. Materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu
maturalnego w szkole zostajg przestane w postaci elektronicznej do PZE. PZE Ilub
upowazniony przez niego czionek tego zespotu pobiera pliki zawierajgce materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu maturalnego, w
terminie okreslonym i w sposob okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
i sprawdza, czy zostaly dostarczone wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia tej czesci egzaminu. Na ptycie CD znajdujg sie zestawy oraz bilety z
numerami do losowania przez ucznia.

5. Kazdy zesp6t przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie wiecej niz
24 o0so6b. Szczegdtowy harmonogram egzaminu zawiera liste zdajgcych wraz z godzing ich
egzaminu, liczbe przerw i czas ich trwania. Harmonogram jest dostepny dla nauczycieli na
tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim. Uczniowie otrzymujg harmonogram osobiscie dwa
miesigce przed datg egzaminu.

6. Kazdego dnia egzamin moze rozpoczg¢ sie nie wczesniej niz o godzinie 9:00 i nie pdzniej niz
ok. godziny 16:00. Szczegdtowy harmonogram ustala PZE.

7. Zespot przedmiotowy pracuje w sposéb okreslony przez PZE w harmonogramie, z
zastrzezeniem ze grupa zestawow zadan egzaminacyjnych do losowania przez zdajgcych
zmienia sie co godzine (Formuta 2023), zgodnie z nastepujgcym harmonogramem:

1) zestawy zadan 1-4 — mogg zosta¢ przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy 9:00 a
10:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu,

2) zestawy zadan 5-8 — mogg zosta¢ przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy,10:00 a
11:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu,

3) zestawy zadan 9-12 — mogg zostac przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy 11:00 a
12:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu,

4) zestawy zadan 13—-16 — mogqg zostac przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy 12:00
a 13:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu,



5) zestawy zadan 17—-20 — mogqg zosta¢ przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy 13:00
a 14:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu,
6) zestawy zadan 21-24 — mogqg zostaé przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy 14:00
a 15:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu,
7) zestawy zadan 25-28 — mogq zosta¢ przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy 15:00
a 16:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu,
8) zestawy zadan 29-32 — mogq zosta¢ przekazane zdajgcym do wylosowania pomiedzy 16:00
a 17:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu.

10.

11.

12.

12.

Egzamin moze rozpocza¢ sie o dowolnej godzinie okreslonej przez PZE w harmonogramie,
np. 9:30, 10:15, 12:20. Istotne jest, aby przekaza¢ zdajacym do losowania zestawy zadan
(Formuta 2023) przeznaczone na dany zakres godzin przeprowadzania egzaminu w danym
dniu, np. dla egzaminu, ktéry rozpoczyna sie o godz. 12:20 przeznaczone danego dnia do
losowania pomiedzy godz. 12:00 a 13:00 (tj. 13—16), natomiast o 13:00 — przekazac¢ zdajgcym
do losowania kolejne numery zadan (17-20).

Ogtoszenie liczby punktéw przyznanych zdajgcym moze sie odby¢ publicznie pod warunkiem
uzyskania zgody wszystkich zdajgcych wdanej grupie. Przed przekazaniem zdajgcym liczby
uzyskanych punktow nalezy zapytaé, kto nie wyraza zgody na publiczne odczytanie punktaciji.

Absolwent moze przystgpi¢ do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w
terminie innym niz ustalony w szkolnym harmonogramie w uzgodnieniu z przewodniczgcym
zespotu egzaminacyjnego (w ramach harmonogramu okreslonego w komunikacie dyrektora
CKE). Termin ten wyznacza PZE.

W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego w sali egzaminacyjnej moga
przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy sie do egzaminu, przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego, osoby wchodzgce w sktad zespotu przedmiotowego i obserwatorzy. W sali
egzaminacyjnej moga przebywac takze nauczyciele wspomagajacy oraz specjalisci z zakresu
danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego Ilub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym. Osoby te nie mogg by¢ jednoczesnie cztonkami zespotu
przedmiotowego.

Zdajgcy, ktory jest chory, moze korzystaé w czasie trwania czesci ustnej egzaminu
maturalnego ze sprzetu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe.

Nie pozniej niz na dzien przed egzaminem PZE umozliwia cztonkom zespotow
przedmiotowych zapoznanie sie z zadaniami egzaminacyjnymi w sposOb zapewniajgcy
ochrone materiatdw przed nieuprawnionym ujawnieniem, na terenie szkoty. Nie dopuszcza
sie wynoszenia zadah egzaminacyjnych poza szkote.

l. A. CZESC USTNA EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA POLSKIEGO
PRZEPROWADZANA Z WYKORZYSTANIEM ZESTAWOW ZADAN LUB ZADAN
W FORMIE WYDRUKOW

Jesli egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem wydrukéw PZE lub osoba przez niego
upowazniona drukuje:

a) komplet biletéw z numerami wszystkich zestawéw zadan,

b) dwa komplety wszystkich zestawow zadan egzaminacyjnych przeznaczonych na dany
dzien: jeden komplet dla cztonkow zespotu przedmiotowego, jeden komplet dla zdajgcych.
Jezeli w szkole cze$¢ ustna egzaminu jest jednoczesnie (tego samego dnia w tych samych
godzinach) przeprowadzana przez wiecej niz jeden zespdt przedmiotowy, ww. materiaty
nalezy przygotowac dla kazdego z tych zespotow.



2. W dniu egzaminu przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

wydrukowane bilety z numerami zadan wraz z pojemnikiem,

wydrukowane zestawy zadan,

wykaz zdajgcych wdanym dniu,

druki protokotéw indywidualnych czesci ustnej egzaminu,

druki kart indywidualnej oceny,

zasady oceniania,

czyste kartki opieczetowane pieczecig szkoty do sporzgdzenia notatek pomocniczych,
konspektu lub ramowego planu wypowiedzi dla zdajgcych.

Dzien przed egzaminem przewodniczgcy zespotu przedmiotowego nadzoruje
przygotowanie sali, a w szczegolnosci:
przygotowanie miejsc dla zdajgcych (w tym osoby przygotowujacej sie do odpowiedzi),
cztonkdw zespotu przedmiotowego oraz obserwatorow,
zapewnienie dla zdajacych oraz zespotu przedmiotowego kompletu wydrukow zestawdw
zadah oraz, jezeli to konieczne, kompletu wydrukéw zestawdéw zadan w formie
dostosowanej do specjalnych potrzeb zdajgcych
zapewnienie cztonkom zespotu przedmiotowego kompletu biletéw z numerami wszystkich
zestawow zadan oraz z numerami jawnych zadanh (Formuta 2023),
przygotowanie stanowisk dla zdajgcych korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub
formy przeprowadzania egzaminu maturalnego,
usuniecie pomocy dydaktycznych z zakresu jezyka polskiego,
umieszczenie sprawnego zegara w widocznym dla zdajgcych miejscu,
umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajgcych (imie i
nazwisko) w danej sali.

Dopuszczalne jest przeprowadzenie egzaminu w formie ,hybrydowej”, tj. z wykorzystaniem
zestawow zadan w formie wydrukéw dla zdajgcych i plikéw elektronicznych dla cztonkow
zespotu przedmiotowego.

. B. CZESC USTNA EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA POLSKIEGO
PRZEPROWADZANA Z WYKORZYSTANIEM ZESTAWOW ZADAN LUB ZADAN W
FORMIE PLIKOW ELEKTRONICZNYCH

1.

Jezeli egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem zestawow zadah w formie plikow
elektronicznych, nie ma koniecznos$ci przygotowywania zestawow zadan w formie wydrukow.
PZE lub osoba przez niego upowazniona przygotowuije:

1) bilety z numerami zestawéw zadan przeznaczonych na dany dzien (drukuje plik ze

wszystkimi biletami i tnie go na pojedyncze bilety)

oraz

2) pojemnik, z ktérego zdajgcy bedg losowac¢ numer zestawu zadan.
PZE wyznacza osobe odpowiedzialng za przygotowanie komputeréw do przeprowadzenia
egzaminu. Osoba ta:

1) np. sprawdza, czy komputery uruchamiajg sie;

2) upewnia sig, ze komputer nie ma mozliwo$ci potgczenia z internetem,

3) upewnia sie, ze do komputera dla osoby przygotowujacej sie do odpowiedzi

podtgczona jest drukarka (zdajacy, jezeli tego potrzebuje, moze w trakcie egzaminu
wykonac¢ wydruk zestawu zadan;



4)

5)

4, Dzien

na pulpicie kazdego komputera tworzy folder (lub — jezeli do egzaminu przystepujg
réwniez osoby korzystajgce z zadan dostosowanych do ich dysfunkcji — foldery)
zawierajgcy wszystkie zestawy zadan przeznaczone na dany dzien, a w przypadku
materiatdbw w dostosowanej formie — przeznaczone na caty okres przeprowadzania
egzaminu,
po zakonczeniu egzaminu w danym dniu na trwate usuwa folder lub foldery z
komputera.

przed egzaminem przewodniczgcy zespotu przedmiotowego nadzoruje

przygotowanie sali, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

przygotowanie miejsc dla: zdajgcego, czionkéw zespotu przedmiotowego,
obserwatoréw oraz osoby przygotowujgcej sie do odpowiedzi,

zapewnienie zdajgcemu komputera, na ktdérego pulpicie dostepny jest folder
z wszystkimi zestawami zadan, w tym materiatami w dostosowanej formie, jezeli do
czesci ustnej egzaminu przystepuja zdajgcy korzystajagcy z takiego dostosowania,
zapewnienie osobie przygotowujgcej sie do odpowiedzi komputera, na ktérego
pulpicie dostepny jest folder z wszystkimi zestawami zadanh; do komputera dla osoby
przygotowujgcej sie do egzaminu podtgczona jest drukarka,

zapewnienie czionkom zespotu przedmiotowego kompletu wydrukow zestawow
zadan ALBO komputera (jednego dla dwoch osdb), na ktérego pulpicie dostepny jest
folder z wszystkimi zestawami zadan,

zapewnienie czionkom zespotu przedmiotowego kompletu biletéw z numerami
wszystkich zestawdw zadan,

usuniecie pomocy dydaktycznych z zakresu jezyka polskiego z kazdej sali
egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin,

umieszczenie sprawnego zegara w widocznym dla zdajgcych miejscu w kazdej sali
egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin,

umieszczenie przed wejsciem do sali, w ktorej pracuje zespdt przedmiotowy,
w widocznym miejscu, listy zdajacych (imie i nazwisko) w danej sali.

Dopuszczalne jest przeprowadzenie egzaminu w formie ,hybrydowej’, . z

wykorzystaniem zestawéw zadan w formie wydrukéw dla zdajgcych i plikow
elektronicznych dla cztonkéw zespotu przedmiotowego.

W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego w sali egzaminacyjnej mogg

przebywac¢ wytgcznie: zdajagcy, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, o0soby
wchodzace w skiad zespotu przedmiotowego i obserwatorzy.

W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w sali

egzaminacyjnej moze przebywac zdajgcy oraz osoba przygotowujgca sie do wypowiedzi.

W sali egzaminacyjnej mogg przebywac takze nauczyciele wspomagajgcy oraz specjalisci

z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub
zagrozenia niedostosowaniem spotecznym. Osoby te nie mogg by¢ jednoczesnie
cztonkami zespotu przedmiotowego.

Zdajacy, ktory jest chory, moze korzystaé w czasie trwania czesci ustnej egzaminu

maturalnego ze sprzetu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe.



l. C. PRZEBIEG EGZAMINU

1. Egzamin przebiega w nastepujgcy sposéb:

Egzamin przeprowadzany
Z wykorzystaniem zadan
w formie wydrukéw

Egzamin przeprowadzany
z wykorzystaniem komputera

Czynnosci Zdajacy, po okazaniu dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢, wchodzi do
wstepne sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci.
Zdajacy losuje numer zestawu zadah i przekazuje wylosowany numer
zestawu przewodniczgcemu zespotu przedmiotowego. W przypadku
egzaminu w Formule 2023 w pojemniku nalezy umiesci¢ wytgcznie numery
Losowanie zestawow zadan, ktére mogg by¢ wylosowane w danym dniu o danej
godzinie, tj. 1-4, 5-8, 9-12, 13-16, 17-20, 21-24, 25-28, 29-32.
Przewodniczgcy zespotu Pod nadzorem czionka zespotu
przedmiotowego przekazuje przedmiotowego zdajgcy otwiera
zdajgcemu wydruk zgodny plik
z numerem wylosowanego zgodny z numerem wylosowanego
zestawu zestawu zadan.
zadan
Wylosowane bilety z numerami zestawéw zadan nie wracaja do puli
biletéw, z ktorej kolejni zdajacy, przystepujacy do czesci ustnej
egzaminu
danego dnia przed tym zespotem przedmiotowym, losujg bilety.
Zdajacy przygotowuje sie do egzaminu. Po 15 minutach (lub po czasie
faktycznie wykorzystanym przez zdajgcego, ale nieprzekraczajgcym 15
minut) wchodzi druga osoba, ktéra losuje numer zestawu zadan oraz zajmuje
miejsce przy wyznaczonym stoliku.
W trakcie przygotowywania sie drugiego zdajgcego pierwszy zdajgcy zdaje
egzamin przed zespotem.
Zdajgcy nie moze robi¢ notatek na Zdajgcy moze wydrukowac zestaw
wydruku zestawu zadan. Notatki zadan. Na wydruku nie moze robic¢
zapisuje wyfgcznie na kartkach z zadnych notatek. Notatki zapisuje
pieczatkg szkoty. wytgcznie na kartkach z pieczatkg
szkoty.
Po zakonczeniu przygotowania do Po zakonczeniu przygotowania do
wypowiedzi zdajgcy przechodzi z wypowiedzi zdajgcy zamyka plik
Przebieg wydrukiem zestawu zadan i z zestawem zadan na komputerze
egzaminu wilasnymi notatkami do przeznaczonym dla osoby

wyznaczonego stolika.

przygotowujgcej sie do wypowiedzi,
przechodzi do wyznaczonego stolika
w sali z wlkasnymi notatkami i otwiera
plik z wylosowanym zestawem
zadan na komputerze
przeznaczonym dla osoby zdajgcej
egzamin, znajdujgcym sie na tym
stoliku.

Przewodniczgcy zespotu
przedmiotowego wyznacza osobe
egzaminujgca danego zdajgcego.

Przewodniczgcy zespotu
przedmiotowego wyznacza osobe
egzaminujgca danego zdajgcego.

Egzamin trwa ok. 15 minut i sktada sie z dwdch wypowiedzi monologowych
oraz rozmowy z zespotem przedmiotowym. Egzamin sprawdza umiejetnosé
tworzenia wypowiedzi na okreslony temat, w tym wypowiedzi inspirowanej




utworem literackim lub jego fragmentem albo innym tekstem kultury, w tym
materiatem ikonograficznym, lub jego fragmentem.

Wypowiedzi monologowe zdajgcego dotyczgce wylosowanych zadanh
egzaminacyjnych:

e moga by¢ realizowane w dowolnej kolejnosci — najpierw wypowiedz
dotyczgca zadania 1., nastepnie — zadania 2. albo odwrotnie,

e trwajg tgcznie ok. 10 minut (zdajgcy moze wygtosi¢ swoje wypowiedzi
w czasie krétszym niz 10 minut; czas wypowiedzi zdajgcego nie moze
by¢ jedynym i wigzgcym kryterium negatywnej oceny),

e nie mogg by¢ przerywane przez zespot przedmiotowy (z wyjatkiem
sytuacji, kiedy uptynagt czas na nie przeznaczony; jezeli zdajgcy
realizuje pierwszg wypowiedz w czasie dtuzszym niz 7 minut, cztonek
zespotu przedmiotowego informuje zdajgcego o przyblizonej ilosci
czasu pozostatej do zakonczenia wypowiedzi monologowych).

Rozmowa z zespotem przedmiotowym:

e trwa ok. 5 minut,

e moze dotyczy¢ zagadnien okreslonych w poleceniach do obu zadan
egzaminacyjnych lub do jednego z tych zadan, utworu literackiego lub
innego tekstu kultury, w tym materiatu ikonograficznego, dotaczonego
do polecenia oraz tresci utwordw literackich i innych tekstow kultury
przywotanych przez zdajgcego w wypowiedzi lub wypowiedziach,

e polega na zadaniu zdajgcemu / realizacji przez zdajgcego /
odniesienia sie przez zdajgcego do 1-3 pytan/polecen/zagadnien;
rozmowa nie moze polegaé na odpytaniu zdajgcego (za pomoca kilku—
kilkunastu pytan); pytania nie mogg takze dotyczyé faktograficznych
detali dotyczacych lektury / omowionych tekstow kultury,
niepowigzanych z problemem okreslonym w temacie,

e musi zawiera¢ co najmniej jedno pytanie/polecenie/zagadnienie
dotyczgce refleksji indywidualnej zdajgcego zwigzanej z omawianym
problemem, tzn. pytanie/polecenie/zagadnienie sformutowane w taki
sposéb, aby umozliwi¢ zdajgcemu odniesienie sie do ktéregokolwiek
z zadan egzaminacyjnych z wiasnej perspektywy, przedstawienie
wiasnego stanowiska,

e nie moze by¢ przedtuzana z powodu krotszej wypowiedzi
monologowej zdajgcego.

W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie moze korzystac ze stownikéw i innych
pomocy.

Szczegotowy opis czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego
jest dostepny w Informatorze (str. 11-21 oraz 44—63)

Ustalanie Zgodnie z przyjetym sposobem pracy zespdt przedmiotowy ustala liczbe
liczby punktéw przyznanych kazdemu zdajgcemu z tej grupy oraz przekazuje
punktow zdajgcym informacje o przyznanej punktaciji.

5. W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego zdajgcym nie udziela sie zadnych
wyjasnien dotyczacych zadah egzaminacyjnych.

6. Ocenie podlegajg wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi kryteriami
oceniania. Czlonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniajg kazdego
zdajgcego. Nalezy ograniczy¢ robienie notatek do niezbednego minimum. W przypadku
braku mozliwosci uzgodnienia przez zespét ostatecznej liczby punktow decydujgcy gtos
ma przewodniczacy tego zespotu przedmiotowego. Podczas ustalania liczby punktow w
sali nie mogg przebywaé zdajgcy ani przygotowujacy sie do egzaminu.




10.

11.

12.

13.

Przewodniczgcy zespotu przedmiotowego lub upowazniony przez niego czionek tego
zespotu sporzadza dla kazdego zdajgcego protokot indywidualny czesci ustnej egzaminu
maturalnego z jezyka polskiego. W protokole w cze$ci dotyczgcej problemu omawianego
w trakcie rozmowy hie przepisuje sie tresci kazdego zadania egzaminacyjnego; nalezy
natomiast zapisa¢ wszystkie pytania zadane zdajgcemu.

Zespot przedmiotowy ustala liczbe punktéw przyznanych kazdemu zdajgcemu zgodnie z
harmonogramem przygotowanym przez PZE. W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia
przez zespot ostatecznej liczby punktéw decydujgcy gtos ma przewodniczgcy tego zespotu
przedmiotowego.

Wypetnione protokoty podpisujg czionkowie zespotu i obserwatorzy oraz nauczyciel
wspomagajgcy lub specjalista z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jesli byl
obecni podczas egzaminu.

Zdajgcy przystepuja do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegdtowym terminarzu
czesci ustnej egzaminu. Zdajgcy ma obowigzek zgtosi¢ sie na egzamin punktualnie
zgodnie z harmonogramem ogtoszonym przez PZE z dokumentem potwierdzajgcym
tozsamosé (z aktualnym zdjeciem). Zdajgcy skierowani przez OKE lub z innych szkét
muszg przedstawic¢ rowniez swiadectwo ukonczenia szkoty.

Kartki z notatkami, wylosowany bilet oraz ewentualny wydruk zadania egzaminacyjnego,
po zakohczeniu egzaminu, zdajgcy przekazuje przewodniczgcemu zespotu
przedmiotowego, ktéry zabezpiecza notatki zdajgcego i przechowuje przez okres, w
ktérym zdajagcy moze zglosi¢ zastrzezenia dotyczace naruszenia przepiséw
przeprowadzenia egzaminu i w ktérym sg one rozpatrywane (co najmniej dziewie¢
dni).Nastepnie notatki te sg niszczone.

Dokumentacja z kazdego dnia egzaminu przekazywana jest PZE, ktory przechowuje
wydruki zadah egzaminacyjnych w sposob zapewniajgcy ich ochrone przed
nieuprawnionym ujawnieniem do zakonczenia sesji poprawkowej egzaminu maturalnego.
Po tym terminie materiaty te sg niszczone.

PZE sporzadza i podpisuje protokoét zbiorczy czesci ustnej egzaminu maturalnego w dwéch

jednobrzmigcych egzemplarzach i przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie

okreslonym i w sposob okreslony przez dyrektora tej komisiji:

a) jeden egzemplarz protokotu zbiorczego,

b) wykazy zdajgcych czes¢ ustng egzaminu maturalnego z jezyka polskiego,

c) kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowe;.
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D. DODATKOWE INFORMACJE DLA ZDAJACYCH UPRAWNIONYCH DO
DOSTOSOWANIA WARUNKOW | FORM EGZAMINU MATURALNEGO

W przypadku przedtuzenia czasu egzaminu (nie wigcej niz o 15 minut) dodatkowy czas
moze by¢ przeznaczony na przygotowanie do wypowiedzi oraz/lub egzamin oraz rozmowe

z zespotem przedmiotowym.
Zadania dla os6b niewidomych nie zawierajg tekstéw ikonicznych.

Zadania dla oséb z zaburzeniem widzenia barw zawierajg teksty ikoniczne w odcieniach

szarosSci.

Zadania dla os6b niestyszgcych oraz osob z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera,

nie zawierajg tekstéw poetyckich.



5. W przypadku dostosowania polegajgcego na dostosowaniu zasad oceniania wypowiedzi
uwzgledniajgcych dysfunkcje, egzaminatorzy stosujg zasady oceniania przekazane przez
OKE.

l. E. PRZEBIEG EGZAMINU W TERMINIE DODATKOWYM | POPRAWKOWYM.

1. Sesja egzaminacyjna w terminie dodatkowym odbywa sie od 10 do 12 czerwca 2024 r.,
natomiast w terminie poprawkowym — 21 sierpnia 2024 r.

2. W terminie dodatkowym (w czerwcu) oraz w terminie poprawkowym (w sierpniu)
wykorzystuje sie zadania egzaminacyjne przeznaczone na termin gtéwny (w maju).

3. Odpowiednio do 4 czerwca 2024 r. oraz do 16 sierpnia 2024 r. okregowe komisje
egzaminacyjne przekazg dyrektorom szkot, w ktérych przeprowadzana bedzie dodatkowa
sesja czesci ustnej egzaminu maturalnego lub poprawkowa sesja czesci ustnej egzaminu
maturalnego, numery zadan do wykorzystania podczas kazdego dnia przeprowadzania
egzaminu w terminie dodatkowym lub w terminie poprawkowym.

4. Przebieg egzaminu w terminie dodatkowym (w czerwcu) oraz w terminie poprawkowym (w
sierpniu) jest taki sam, jak w terminie gtbwnym (w maju).

5. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego przechowuje wydruki zestawow zadan oraz ptyty
CD z zestawami zadan w sposob zapewniajacy ich ochrone przed nieuprawnionym
ujawnieniem do zakonczenia sesji poprawkowej egzaminu maturalnego, tj. do 31 sierpnia
2024 r. Po tym terminie materiaty te sg niszczone w obecnosci co najmniej jednego czionka
ZE.

ll. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI
USTNEJ Z JEZYKA OBCEGO NOWOZYTNEGO - egzamin bez

okreslania poziomu.
1. PZE powotuje na pidmie spoérod cztonkéw Zespotu Egzaminacyjnego najpdzniej na dwa
miesigce przed terminem czesci pisemnej egzaminu Egzaminacyjne Zespoty Przedmiotowe.

2. Do konca kwietnia roku, w ktérym odbywa sie egzamin PZE szkoli i przygotowuje do
przeprowadzenia egzaminu czionkdéw przedmiotowych i nadzorujgcych zespotéw
egzaminacyjnych ze swojej szkoty, w tym w szczegdlnosci:

1) zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego.

2) odbiera oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (na jeden miesigc przed terminem
egzaminu maturalnego).

3. PZE wskazuje nauczyciela jezyka obcego nowozytnego, bedgcego egzaminatorem wpisanym do
ewidencji egzaminatoréw OKE, ktéry przeprowadza szkolenie dla wszystkich nauczycieli jezykow
obcych z danej szkoly powotanych do zespotéw przedmiotowych. Celem szkolenia jest
przygotowanie nauczycieli do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezykow
obcych nowozytnych.

4. Przewodniczgcy zespotu przedmiotowego organizuje spotkanie zespotu, nie wczes$niej
niz dzieh przed terminem egzaminu z danego jezyka obcego nowozytnego, w celu
przeanalizowania zestawow zadan do czesci ustnej egzaminu i zasad ich oceniania.
Zestawy zadan egzaminacyjnych przekazuje zespotowi przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego w sposob zapewniajgcy ochrone materialdw przed nieuprawnionym
ujawnieniem, na terenie szkoty. Nie dopuszcza sie wynoszenia zestawdw zadan poza
teren szkoty.



9.

Jezeli do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, w szkole

przystepuje tgcznie:

1) nie wiecej niz 45 osob — liczba zestawéw zadan egzaminacyjnych z jezyka obcego
nowozytnego jest wieksza o 5 od liczby oséb przystepujgcych do tego egzaminu;

2) wiecej niz 45 oso6b — liczba zestawdéw zadan egzaminacyjnych z jezyka obcego nowozytnego
wynosi 50.

Kazdy zespdét przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie wiecej

niz 24 osob. Szczegdétowy harmonogram egzaminu zawiera liste zdajgcych wraz

z godzing ich egzaminu, liczbe przerw i czas ich trwania.

Kazdego dnia egzamin moze rozpocza¢ sie nie wczesniej niz o godzinie 9:00 i nie

pozniej niz ok. godziny 16:00. Szczegotowy harmonogram ustala przewodniczacy ZE.

Dzien przed egzaminem przewodniczacy zespotu przedmiotowego nadzoruje przygotowanie sali,

a w szczegolnosci:

1) przygotowanie miejsc dla zdajgcych, cztonkéw zespotu przedmiotowego oraz obserwatorow,

2) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi,

3) usuniecie niedozwolonych pomocy dydaktycznych,

4) umieszczenie sprawnego zegara widocznego dla zdajgcego oraz zegara z
sekundnikiem/stopera dla czionkéw zespotu,

5) umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajgcych (imie i nazwisko)
w danej sali.

Zdajgcy nie wnosi do sali egzaminacyjnej zadnych urzgdzen elektronicznych.

10. Zdajacy przystepuja do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegotowym terminarzu czesci

ustnej egzaminu. Zdajgcy ma obowigzek zgtosi¢ sie na egzamin punktualnie zgodnie z
harmonogramem ogtoszonym przez PZE z dokumentem potwierdzajgcym tozsamosc¢ (z
aktualnym zdjeciem). Zdajgcy skierowani przez OKE lub z innych szkdt muszg przedstawié
rowniez Swiadectwo ukonczenia szkoty.

A. CZESC USTNA EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA OBCEGO

NOWOZYTNEGO (BEZ OKRESLANIA POZIOMU) PRZEPROWADZANA Z
WYKORZYSTANIEM ZESTAWOW ZADAN W FORMIE WYDRUKOW

1.

PZE wskazuje nauczyciela jezyka obcego nowozytnego, bedgcego egzaminatorem
wpisanym do ewidencji egzaminatorow OKE, ktéry przeprowadza szkolenie z zakresu
organizacji egzaminu dla wszystkich nauczycieli jezykdw obcych z danej szkoty powotanych
do zespotéw przedmiotowych.

Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do przeprowadzenia czesci ustnej
egzaminu maturalnego z jezykéw obcych. Szkolenie obejmuje zasady przeprowadzania
egzaminu oraz stosowania zasad oceniania. Szkolenie moze zosta¢ przeprowadzone z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Przewodniczacy zespotu przedmiotowego organizuje spotkanie zespotu, nie wczesniej niz
dzien przed terminem egzaminu z danego jezyka obcego nowozytnego, w celu
przeanalizowania zestawdw zadanh do czesci ustnej egzaminu i zasad ich oceniania.
Zestawy zadan egzaminacyjnych przekazuje zespotowi PZE w sposéb zapewniajgcy
ochrone materiatow przed nieuprawnionym ujawnieniem, na terenie szkoty. Nie dopuszcza
sie wynoszenia zestawdw zadan poza teren szkoty.

PZE lub osoba przez niego upowazniona przygotowuje bilety z numerami zestawow zadan
egzaminacyjnych, drukuje plik ze wszystkimi biletami i tnie go na pojedyncze bilety, a takze
przygotowuje pojemnik, np. pudetko, koperte, z ktérego zdajgcy beda losowaé numer
zestawu zadan podczas egzaminu.
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6. Kazdy zespét przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie wiecej niz
24 0so6b. Szczegotowy harmonogram egzaminu zawiera liste zdajgcych wraz z godzing ich
egzaminu, liczbe przerw i czas ich trwania.

7. Kazdego dnia egzamin moze rozpoczg¢ sie nie wczesniej niz o godzinie 9:00 i nie pozniej
niz ok. godziny 16:00 (14:00 — w sobote). Szczegdtowy harmonogram ustala PZE.

8. Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajgcych, zespét przedmiotowy ostatecznie
uzgadnia liczbe punktéw przyznanych kazdemu zdajgcemu oraz przekazuje te informacje
zdajgcym.

9. Ogtoszenie liczby punktéw przyznanych zdajgcym moze sie odby¢ publicznie, pod
warunkiem uzyskania zgody wszystkich zdajgcych w danej grupie. Przed przekazaniem
zdajgcym liczby uzyskanych punktow nalezy zapytaé, kto nie wyraza zgody na publiczne
odczytanie punktacji.

10. Absolwent moze przystgpi¢ do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego
nowozytnego w terminie innym niz ustalony w szkolnym harmonogramie po uzgodnieniu z
PZE (w ramach harmonogramu okreslonego w komunikacie dyrektora CKE). Termin ten
wyznacza przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.

11. Dzien przed egzaminem przewodniczgcy zespolu przedmiotowego nadzoruje
przygotowanie sali, a w szczegolnosci:

1) przygotowanie miejsc dla zdajgcych, czionkéw zespotu przedmiotowego oraz
obserwatorow,

2) zapewnienie dla zdajgcego oraz dla oséb wchodzgcych w skiad zespotu przedmiotowego
kompletu wydrukéw zestawow zadan w liczbie umozliwiajgcej przeprowadzenie
egzaminu dla zaplanowanej grupy zdajgcych/danego zespotu przedmiotowego,

3) zapewnienie cztonkom zespotu przedmiotowego kompletu biletéw z numerami zestawéw
zadan dla danego zespotu przedmiotowego,

4) przygotowanie stanowisk dla zdajgcych korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub
formy przeprowadzania egzaminu maturalnego,

5) usuniecie z kazdej sali egzaminacyjnej, w ktérej jest przeprowadzany egzamin, pomocy
dydaktycznych z zakresu przedmiotu, z ktérego jest przeprowadzany egzamin,

6) umieszczenie sprawnego zegara w widocznym dla zdajgcych miejscu oraz zegara z
sekundnikiem / stopera dla czlonkéw zespotu,

7) umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajgcych (imie i
nazwisko) w danej sali.

2. W dniu egzaminu przewodniczgcy zespotu przedmiotowego pobiera od PZE:
1) wydrukowane zadania egzaminacyjne; kazdy zespot przedmiotowy otrzymuje po dwa
komplety wydrukowanych zestawéw zadan (jeden dla zdajgcych oraz jeden dla zespotu),
2) zasady oceniania zadan,
3) bilety (numerki) do losowania,
4) liste zdajgcych, dla ktoérych dany zespét przedmiotowy przeprowadza egzamin
5) druki protokotéw indywidualnych czesci ustnej egzaminu i kart indywidualnej oceny.

3. Numer kazdego zestawu zadan w wersji dostosowanej bedzie sktadat sie z:
1) oznaczenia poziomu egzaminu, tj. ,BOP” — bez okreslania poziomu,
2) oznaczenia grupy zdajgcych, dla ktérych zestaw zadah jest przeznaczony, tj. A4 —
dla oso6b stabowidzgcych; A6 — dla oséb niewidomych; AWB - dla o0sdb
z zaburzeniem widzenia barw; AUA — dla zdajgcych — obywateli Ukrainy,
3) oznaczenia kolejnego numeru zestawu zadan — np. ,BOP.AWB.10” (zestaw zadan nr
10 przeznaczony dla oséb z zaburzeniem widzenia barw).
4. Dopuszczalne jest przeprowadzenie egzaminu w formie ,hybrydowej”, tj. z wykorzystaniem
zestawow zadan w formie wydrukéw dla zdajgcych i plikéw elektronicznych dla czionkéw
zespotu przedmiotowego.



II.B. PRZEBIEG EGZAMINU

1. Egzamin przebiega w nastepujgcy sposéb:

Egzamin przeprowadzany
Z wykorzystaniem zadan
w formie wydrukéw

Czynnosci
wstepne

Zdajacy, po okazaniu dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé, wchodzi do
sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejno$ci.

Losowanie

Zdajacy losuje numer zestawu zadah sposrod wszystkich biletow
umieszczonych w  pojemniku i przekazuje wylosowany numer
przewodniczgcemu zespotu przedmiotowego.

Wylosowane bilety z numerami zestawow zadan nie wracajg do puli
biletéw, z ktérej kolejni zdajacy, przystepujacy do czesci ustnej
egzaminu danego dnia przed tym zespolem przedmiotowym, losuja
bilety

Przebieg
egzaminu

Po wylosowaniu biletu z numerem zestawu zadanh zdajgcy przechodzi do
wyznaczonego stolika.

Egzamin rozpoczyna sie od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujgcy
zadaje zdajgcemu kilka pytan zwigzanych z jego zyciem i zainteresowaniami.

Po rozmowie wstepnej egzaminujgcy przekazuje zdajgcemu wydruk
wylosowanego wczesniej zestawu zadan.

Po otrzymaniu zestawu zdajgcy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.

Egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15
minut i skfada sie z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie sie
z treScig zadan jest wliczony w czas przeznaczony na wykonanie
poszczegolnych zadan.

o W rozmowie wstepnej oraz w zadaniach 2. i 3. egzaminujacy zadaje
wytgcznie pytania zamieszczone w zestawie dla egzaminujgcego.

e Zdajgcy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sg one
zamieszczone w zestawie egzaminacyjnym; nie ma mozliwosci
powrotu do zadania, ktére zostato zakonczone lub opuszczone.

e Zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktérej
zdajgcy i egzaminujgcy odgrywajg wskazane w poleceniu role; w
zadaniu drugim zdajgcy opisuje ilustracje zamieszczong w
wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy pytania postawione
przez egzaminujgcego; w zadaniu trzecim zdajgcy wypowiada sie na
podstawie materiatu stymulujgcego i odpowiada na dwa pytania
postawione przez egzaminujgcego.

o W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie moze korzystaé ze stownikdw
i innych pomocy.

e W czasie trwania egzaminu zdajgcym nie udziela sie zadnych
wyjasnien dotyczgcych zadah egzaminacyjnych.

Ustalanie
liczby
punktow

Ocenie podlegajg wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami oceniania.

Czlonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniajg kazdego
zdajgcego w trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem ze egzaminujgcy powinien
ograniczy¢ robienie notatek do niezbednego minimum. Swoje propozycje
cztonkowie zespotu przedmiotowego nanoszg na karte indywidualnej oceny
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10.

11.
12.

W czasie trwania egzaminu w sali egzaminacyjnej mogg przebywaé wytgcznie zdajacy,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzgce w sktad zespotu
przedmiotowego i obserwatorzy. W sali egzaminacyjnej mogg przebywaé takze nauczyciele
wspomagajgcy oraz specjalisci z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym. Osoby te nie
moga by¢ jednoczesnie czitonkami zespotu przedmiotowego.

W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego w sali
egzaminacyjnej moze przebywac wytgcznie jeden zdajacy.

Zdajgcy, ktory jest chory, moze korzystaé w czasie trwania cze$ci ustnej egzaminu
maturalnego ze sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe.
Przewodniczacy decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdajgcego, czy egzamin przeprowadza
cztonek zespotu, oraz dba o to, aby nauczyciel przeprowadzat egzamin, korzystajgc z zegara
z sekundnikiem/stopera. Nie dopuszcza sie mozliwosci odmierzania czasu za pomoca
aplikacji stanowigcych element oprogramowania telefonu komérkowego.

Przeprowadzajgc egzamin, egzaminujgcy postepuje zgodnie z instrukcjami zamieszczonymi
w zestawie dla egzaminujgcego.

Zespot przedmiotowy ustala liczbe punktdw przyznanych kazdemu zdajgcemu bezposrednio
po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej. W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia przez
zespot liczby punktéw decydujacy gtos ma przewodniczgcy tego zespotu przedmiotowego.
Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajgcych i ostatecznym uzgodnieniu liczby
punktow przyznanych kazdemu zdajgcemu przewodniczgcy zespotu przedmiotowego
przekazuije te informacje zdajgcym.

Ogtoszenie liczby punktéw przyznanych zdajgcym moze sie odby¢ publicznie pod warunkiem
uzyskania zgody wszystkich zdajgcych w danej grupie. Przed przekazaniem zdajgcym liczby
uzyskanych punktow nalezy zapytac, kto nie wyraza zgody na publiczne odczytanie punktacji.
Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegdlne elementy egzaminu przewodniczgcy lub
cztonek zespotu wpisuje liczbe punktéw do protokotu indywidualnego czesci ustnej egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego.

Podczas ustalania liczby punktow w sali nie moze przebywac zdajgcy.

Wypetnione protokoty podpisujg cztonkowie zespotu i obserwatorzy oraz nauczyciel
wspomagajgcy Ilub specjalista z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jesli byl
obecni podczas egzaminu.

II.C. PO EGZAMINIE

1. Dokumentacja z kazdego dnia egzaminu oraz oba komplety wydrukéw z zestawami zadan
sg przekazywane PZE.

2. PZE sporzadza i podpisuje protokét zbiorczy czesci ustnej egzaminu maturalnego w
dwoch  jednobrzmigcych egzemplarzach, a nastepnie przesyta okregowej komisji
egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w sposob okreslony przez dyrektora tej komisiji:

1) jeden egzemplarz protokotu zbiorczego,

2) wykazy zdajgcych cze$¢ ustng egzaminu maturalnego z poszczegoinych
przedmiotow,

3) kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowe.
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. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU W
CZESCI PISEMNEJ

IILA. W DNIU POPRZEDZAJACYM EGZAMIN MATURALNY Z DANEGO PRZEDMIOTU

1. PZE zleca przygotowanie sal egzaminacyjnych oraz szatni dla zdajgcych z uwzglednieniem
ponizszych warunkow:

1) egzamin z poszczegolnych przedmiotdw, z wyjgtkiem egzaminu z jezykéw obcych nowozytnych
oraz informatyki, moze by¢ przeprowadzany w jednej sali egzaminacyjnej, jezeli jest to konieczne,
pod nastepujgcymi warunkami:

a) jezeli czas przeznaczony na prace z arkuszem egzaminacyjnym jest inny w obu formutach,
konieczne jest zapewnienie takich warunkow przeprowadzenia egzaminu, w ktorych:

e informacje o czasie pracy z arkuszem egzaminacyjnym w danej formule, w tym czasie
pozostajgcym do konca egzaminu, sg dostepne dla kazdego zdajgcego; moze to zostac
zapewnione np. poprzez wykorzystanie dwdéch tablic w kolorach odpowiadajgcych kolorom
formut egzaminu maturalnego,

e po zakonczeniu pracy z arkuszem w formule, w ktérej czas pracy z arkuszem jest krotszy,
zdajgcy wychodzacy z sali nie bedg przeszkadzac zdajgcym, ktérzy nadal rozwigzujg zadania
egzaminacyjne,

b) jezeli dla egzaminu z danego przedmiotu na danym poziomie w komunikacie o przyborach
przewidziane sg rozne warunki przeprowadzania egzaminu, wiasciwe dla danej formuty, konieczne
jest zapewnienie takich warunkéw przeprowadzania egzaminu, w ktérych zdajgcy bedg mogli
korzystac wytgcznie z materiatow i przyboréw pomocniczych przewidzianych dla nich w komunikacie;
w szczegolnosci dotyczy to egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym — w Formule
2023 zdajacy nie mogg korzysta¢ z zadnych stownikow, natomiast w Formule 2015 — mogg korzystac
ze stownika ortograficznego oraz stownika poprawnej polszczyzny.

2) Nie mozna przeprowadza¢ w jednej sali egzaminacyjnej egzaminu z jezyka obcego nowozytnego:

a) jednoczesnie w Formule 2023 oraz w Formule 2015 — egzaminy z tego samego jezyka
na tym samym poziomie w poszczegolnych formutach muszg by¢ przeprowadzane w
odrebnych salach,

b) na poziomie podstawowym z r6znych jezykéw obcych.

3) Egzamin zdajgcych, ktorzy uzyskali zgode na dostosowanie warunkéw egzaminu polegajgce na
przedtuzonym czasie trwania egzaminu lub na wykorzystywaniu w czasie egzaminu urzgdzen
technicznych, lub na korzystaniu z pomocy nauczyciela wspomagajgcego, powinien by¢
przeprowadzony w oddzielnym pomieszczeniu. W uzasadnionych przypadkach zdajgcy korzystajgcy
z wydtuzenia czasu lub urzadzen technicznych z powodu dysfunkcji mogg pisa¢ egzamin we wspolnej
sali z innymi zdajgcymi.

2. W dniu poprzedzajgcym egzamin maturalny z danego przedmiotu przewodniczgcy
zespotow nadzorujgcych upewniajg sie, ze zostaty przygotowane kartki z numerami
stolikdw (do oznaczenia stolikow) oraz losy z numerami stolikow (do wylosowania przez
zdajgcego).
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a)

b)
c)

d)

Jezeli w sali przygotowane sg dostosowane stanowiska dla zdajgcych korzystajgcych z
dostosowania warunkéw lub formy egzaminu maturalnego, mozna wytaczy¢ je z
losowania. Mozna rowniez zaplanowac¢ stolik zapasowy, blisko wejscia do sali, z
przeznaczeniem dla zdajgcego spodznionego, ktéremu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zezwolit uczestniczy¢ w egzaminie.

Jezeli w danej sali egzaminacyjnej przeprowadzany jest jednoczesnie egzamin w Formule
2023 oraz w Formule 2015 z przedmiotu, dla ktérego w komunikacie o przyborach
okreslono inne materiaty lub przybory pomocnicze, przewodniczgcy zespotéw
nadzorujgcych powinien okresli¢ numery stolikbw przeznaczonych dla zdajgcych
przystepujgcych do egzaminu w Formule 2023 oraz dla zdajgcych przystepujgcych do
egzaminu w Formule 2015 i umozliwi¢ poszczegdélnym grupom zdajgcych losowanie
numeru stolika sposrod odpowiednich numeréw. Wprowadzenie takiego rozwigzania
umozliwi zapewnienie zdajgcym, przystepujgcym do egzaminu w danej formule,
wiasciwych materiatéw lub przyboréw pomocniczych, np. tablic na egzaminie z
matematyki.

W dniu poprzedzajgcym egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego wraz z przewodniczacymi zespotow
nadzorujgcych sprawdzajg stan techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu maturalnego z jezyka obcego w kazdej sali (odtwarzaczy ptyt CD / urzgdzen
stuzgcych do odtwarzania plikow mp3 / laptopow / komputeréw oraz gtosnikéw) oraz ich
rozmieszczenie, gwarantujgce wysokg jakos¢ dzwieku. Nalezy miedzy innymi:

upewnic sie, ze odtwarzacze nie sg skonfigurowane na odtwarzanie $ciezek nagrah w
trybie losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej Sciezki badz sekwenciji
Sciezek (repeat / repeat all),

przeprowadzi¢ prébe odstuchu przykfadowego nagrania tekstu (wykorzystujgc do tego
ptyty z poprzednich sesji egzaminacyjnych) w kazdej sali egzaminacyjnej, w ktérej jest
przeprowadzany egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego; zaleca sie, aby te
prébe przeprowadzic¢ z udziatem ucznidw, a jezeli nie jest to mozliwe — z udziatem kilkorga
pracownikéw szkoty,

upewnic sie, ze przygotowane zostaty rezerwowe odtwarzacze ptyt CD oraz baterie na
wypadek awarii w dostawie energii elektrycznej, a w przypadku korzystania z plikow mp3
odtwarzanych z laptopa — upewnic sie, ze dostepny jest zasilacz lub bateria w laptopie
jest w petni natadowana.

Przewodniczgcy zespotdéw nadzorujgcych przygotowujg plany sal egzaminacyjnych,
uwzgledniajgce rozmieszczenie zdajgcych, czionkéw zespotu nadzorujgcego oraz
obserwatoréw w danej sali egzaminacyjnej. Plan sali powinien przedstawiac:

ustawienie stolikéw w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktérych bedg siedzie¢ zdajacy, sa
ponumerowane i ustawione w jednym kierunku),

rozmieszczenie cztonkdw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorow,

podziat sali na sektory, tj. grupy zdajgcych pod bezposrednim nadzorem poszczegdlnych
cztonkéw zespotu nadzorujgcego,

ustawienie sprzetu audio (jezeli jest wykorzystywany do przeprowadzenia egzaminu).

Plan sali przygotowuje sie wowczas, gdy do egzaminu w danej sali egzaminacyjnej
przystepuje trzech lub wiecej zdajgcych.

[11.B. W DNIU EGZAMINU MATURALNEGO Z DANEGO PRZEDMIOTU

1.

2.

a)

30 minut przed rozpoczeciem egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel
sprawdza, czy zespoly nadzorujgce sg kompletne. W szczegdlnych przypadkach
losowych wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela i przeprowadza szkolenie.
Przewodniczgcy zespotow nadzorujgcych sprawdzajg przygotowanie szatni dla zdajgcych
oraz sal, w tym w szczegolnosci:

usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danego przedmiotu,
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9)

h)

)

1.

a)

b)

ustawienie ponumerowanych stolikbw w jednym kierunku, w sposéb zapewniajgcy
samodzielng prace zdajgcych; z zastrzezeniem ze kazdy zdajgcy pracuje przy osobnym
stoliku,

przygotowanie losdéw z numerami stolikow,

przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych uprawnionych do dostosowania
warunkéw i form przeprowadzania egzaminu maturalnego,

przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw, zgodnie
z planem sali egzaminacyjnej,

umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do
zapisania godziny rozpoczecia i zakohczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym; jezeli
w danej sali egzaminacyjnej przeprowadzany jest jednoczesnie egzamin w Formule
2023 oraz w Formule 2015 — konieczne jest wdrozenie rozwiazania, ktore zapewni
zdajacym przystepujacym do obu formut egzaminu informacje dotyczace godziny
rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

umieszczenie na stolikach zdajgcych Ilub w wydzielonym miejscu materiatdw
pomocniczych okreslonych w komunikacie dyrektora CKE; jezeli w danej sali
egzaminacyjnej przeprowadzany jest jednocze$nie egzamin w Formule 2023 oraz w
Formule 2015 — zaleca sie przyjecie rozwigzania, o ktorym mowa wyzej (p. V. A. 4).
umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajgcych (imie i
nazwisko, formuta egzaminu, do ktérej dany zdajgcy przystepuje) w danej sali,
przygotowanie sprzetu (np. odtwarzacza pityt CD lub plikéw mp3 — w zaleznosci od
przyjetego rozwigzania organizacyjnego, nagtosnienia, stuchawek, zapasowych baterii,
komputeroéw, pendrive’éw) niezbednego do przeprowadzenia egzaminu odpowiednio z:
jezyka obcego nowozytnego, historii muzyki, informatyki,

przygotowanie kilku zestawéw zapasowych przyborow do pisania (zgodnie z
komunikatem o przyborach).

Kazdy przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina cztonkom zespotu procedure
przebiegu czesci pisemnej egzaminu. Informuje, ktdry obszar sali egzaminacyjnej zostat
kazdemu z nich wyznaczony do nadzorowania, zwracajgc uwage na odpowiedzialnos¢ za
samodzielnos¢ pracy zdajgcych, poprawnosc¢ i kompletnosé zakodowania arkuszy przez
zdajacych.

1.C. ODBIOR PRZESYLEK Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYM

PZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu odbiera przesytke zawierajgca
materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu maturalnego i
sprawdza, czy nie zostata ona naruszona. W 2024 r. stosowane bedzie rozwigzanie,
polegajgce na dofgczaniu do wybranych przesylek z materiatami egzaminacyjnymi
lokalizatora przekazujgcego do Centrum Dystrybucji informacje o godzinie otwarcia
przesytki z materiatami egzaminacyjnymi. W zwigzku z tym przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego zespotu bedzie mogt
zweryfikowac zawartos¢ przesytki najwczesniej o godzinie 7:30.

Czynnosci, o ktérych mowa powyzej, muszg zostaé wykonane w obecnosci innego
cztonka zespotu egzaminacyjnego.

Materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu
maturalnego zostang w 2024 r. przekazane do szkét w terminie okreslonym i w sposob
okreslony przez dyrektora OKE:

w przypadku czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego — na ptytach CD
oraz w postaci elektronicznej, za posrednictwem serwisow OKE dla dyrektorow szkoét
oraz/lub systemu,

w przypadku czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezykéw obcych nowozytnych — w
postaci papierowych wydrukdéw.
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4.

7.

PZE lub upowazniony przez niego czionek tego zespotu sprawdza, w terminie okreslonym
i w sposob okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, czy zostaty
dostarczone wszystkie materialty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej
czesci egzaminu.

PZE lub upowazniony przez niego czionek tego zespotu przechowuje i zabezpiecza
wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu
maturalnego. Inny cztonek zespotu egzaminacyjnego, potwierdza podpisem wiasciwe
zabezpieczenie materiatdw egzaminacyjnych przez PZE lub upowaznionego przez niego
cztonka tego zespotu (protokét jest przechowywany do wgladu OKE lub CKE przez 6
miesiecy po przeprowadzeniu egzaminu).

Materiatdbw egzaminacyjnych zapakowanych w pakiety nie wolno rozpakowywaé do
momentu sprawdzenia ich nienaruszalnosci przez przewodniczgcych zespotdéw
nadzorujgcych oraz przedstawiciela zdajgcych.

W przypadku stwierdzenia:

a) naruszenia przesyiki,

b) nieprawidtowosci w materiatach egzaminacyjnych,

c) niekompletnosci materiatbw egzaminacyjnych,
PZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu niezwiocznie powiadamia o tym
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej oraz (z wyjatkiem materiatéw odebranych drogg
elektroniczng) dystrybutora materiatdw egzaminacyjnych (Centrum Dystrybucji). Dyrektor OKE
informuje PZE lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu.

I11.D. PRZEKAZANIE MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH PRZEWODNICZACYM
ZESPOLOW NADZORUJACYCH

1.

PZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu w wyznaczonym przez siebie
czasie i miejscu (okoto pét godziny przed rozpoczeciem egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu na danym poziomie, zgodnie z komunikatem o harmonogramie) sprawdza,
czy materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu nie zostaty
naruszone. Jezeli egzamin z danego przedmiotu jest przeprowadzany w dniu, w ktorym
dyrektor szkoty odebrat przesytke z materiatami egzaminacyjnymi, czynno$¢ ta musi
zostac¢ wykonana w obecnosci innego cztonka zespotu egzaminacyjnego. Jezeli egzamin
z danego przedmiotu jest przeprowadzany w innym dniu — osoba, ktéra odbierata
materialy wraz z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego, nie musi by¢ obecna przy
sprawdzeniu nienaruszalnosci materiatdw; zostanie ona sprawdzona przez wszystkich
przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych.

PZE oraz osoba, o ktérej mowa powyzej, przekazujg przewodniczgcym wszystkich
zespotdw nadzorujgcych oraz co najmniej jednemu przedstawicielowi zdajgcych
informacje o liczbie kopert przezroczystych, w ktére byty zapakowane arkusze z danego
przedmiotu na danym poziomie, ktéra musi by¢é zgodna z liczbg kopert wskazanych w
wykazie zawartosci przesyiki. Wykaz nalezy przekazaé przewodniczacym zespotow
nadzorujgcych oraz przedstawicielowi zdajgcych do wglagdu. Ww. osobom nalezy rowniez
okaza¢ wszystkie przezroczyste koperty z arkuszami, wtgczajac w to koperty, w ktérych
zostaly przestane arkusze rezerwowe.

Przewodniczgcy zespotdéw nadzorujgcych sprawdzajg, czy liczba kopert przezroczystych,
w ktore zapakowane sg arkusze, zgadza sie z liczbg kopert przezroczystych okreslong w
wykazie zawartosci przesyiki. Koperty przezroczyste muszg by¢ w stanie nienaruszonym.
PZE moze otworzy¢ koperte, aby wydaC odpowiednig liczbe arkuszy do danej sali,
wytgcznie w obecnosci przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych oraz przedstawiciela
zdajgcych.

Wszystkie osoby uczestniczgce w sprawdzeniu nienaruszalnosci materiatéw
egzaminacyjnych podpisujg protokot (protokét jest przechowywany do wgladu OKE lub
CKE do 9 stycznia 2025 r.).
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6.

1)

2)

10.

11.

Jezeli liczba kopert przezroczystych, w ktére zapakowane sg arkusze, nie zgadza sie z
liczbg kopert przezroczystych wskazang w wykazie zawartosci przesyiki, jedna wybrana
przez przewodniczgcych zespotdw nadzorujgcych osoba (PZN) niezwtocznie informuje
dyrektora OKE o zaistniatej sytuacji. Do wyjasnienia sytuacji PZE lub upowazniony przez
niego czionek tego zespotu zawiesza cze$¢ pisemng egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje PZE lub upowaznionego przez

niego czionka tego zespotu o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci

pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu oraz podjetych dziataniach
zamieszcza sie w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego

Z danego przedmiotu.

W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne nie zostaty naruszone, PZN lub

upowazniony przez niego cztonek tego zespotu otwiera je w obecnosci przewodniczgcych

zespotéw nadzorujacych oraz co najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych.

PZE Iub upowazniony przez niego czionek tego zespotu przekazuje kazdemu

przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego:

arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formule (Formuta 2023 lub Formuta 2015), formie

i liczbie odpowiadajacej liczbie zdajgcych w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych

(nalezy zwrdcié szczegdlng uwage na przekazanie przewodniczgcym zespotow

nadzorujgcych wiasciwych arkuszy egzaminacyjnych - formuta egzaminu, przedmiot,

poziom, forma arkusza - we wiasciwej liczbie) .

Uwaga 1: arkusz z jezyka polskiego na poziomie podstawowym sktada sie z dwédch

zeszytow zadan egzaminacyjnych — oznaczonych 1 oraz 2. Nalezy sie upewni¢, ze do

kazdej sali zostata przekazana odpowiednia liczba obu zeszytéw zadan (we wiasciwej
formule [2023/2015] i formie].

Uwaga 2: Arkusze rezerwowe pozostajg u PZE i sg przekazywane przewodniczgcym

zespotoéw nadzorujgcych wytgcznie, jezeli wystgpi taka koniecznos$c,

inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu w danej formule,

z danego przedmiotu i na danym poziomie, tj.:

a) wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej,

b) formularz protokotu przebiegu egzaminu maturalnego w danej sali egzaminacyjnej,

c) naklejki przygotowane przez OKE,

d) ptyty CD lub nosniki z nagraniami w postaci plikéw mp3 w przypadku egzaminu z
jezyka obcego nowozytnego — w odpowiedniej formule otwarcie opakowania ptyty CD
nastepuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio po wniesieniu do sali arkuszy
egzaminacyjnych;

e) zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych,

f) koperty papierowe do spakowania materiatéw niewykorzystanych i wadliwych.

PZE razem z przedstawicielem zdajgcych — jezeli zdajgcy z danej sali uczestniczyt w

odbiorze materiatéw od PZE — przenosi materialy egzaminacyjne do odpowiedniej sali

egzaminacyjne;j.

Co zrobi¢ w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych?

W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne zostaty naruszone, PZE lub
upowazniony przez niego czionek tego zespotu zawiesza czesé pisemng egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje PZE Ilub
upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu. Informacje o
zawieszeniu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu oraz podjetych
dziataniach zamieszcza sie w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu.
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lI.E. W TRAKCIE EGZAMINU

Rozpoczecie egzaminu

1.

10.

11.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, cztonkom zespotu oraz
obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej jakichkolwiek urzgdzen
telekomunikacyjnych (urzgdzen wyposazonych w technologie umozliwiajgce tgczenie sie
z innymi urzgdzeniami oraz z internetem) badz korzystania z takich urzadzen w tej sali.
W przypadku zdajgcych korzystajgcych z pompy insulinowej z aplikacjag do mierzenia
poziomu glukozy w telefonie komérkowym — przewodniczgacy upewnia sie, ze telefon
zdajgcego korzystajgcego z tego dostosowania ma wytgczone sygnaty przychodzace i
umieszcza go na stoliku, przy ktérym pracuje zespo6t nadzorujacy.

Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, ze do sali egzaminacyjnej
moga wnies¢ wylgcznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach.

Zdajgcy mogg rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej butelke wody. Podczas pracy z
arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby
zdajacy przypadkowo nie zalat materiatdow egzaminacyjnych.

O godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego zdajgcy
wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcy tozsamosg, i losujg numery stolikdw, przy ktérych bedg pracowac. Jezeli
w danej sali egzaminacyjnej przeprowadzany jest jednoczesnie egzamin w Formule 2023
oraz w Formule 2015 — zaleca sie przyjecie szczegodlnych rozwigzan, o ktérych mowa
powyzej (p. V. A. 4).

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odstepuje od losowania stolikéw w przypadku
zdajgcego korzystajgcego z pompy insulinowej z aplikacjg do mierzenia poziomu glukozy
w telefonie komérkowym oraz moze odstgpi¢ od losowania numerdw stolikow w
przypadku innych zdajgcych uprawnionych do dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np.
zezwolenie spdznionemu zdajgcemu na przystgpienie do egzaminu). W przypadkach, o
ktérych mowa, miejsce danemu zdajgcemu wskazuje przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego. Zalecane jest wczesniejsze ustalenie, ktdre stoliki nie bedg podlegaty
losowaniu.

Kazdy zdajgcy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer wylosowat (z zastrzezeniem
pkt 5 powyzej.), a cztonek zespotu nadzorujgcego odnotowuje wylosowany numer w
wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odbiera materiaty egzaminacyjne od PZE w
obecnosci przedstawiciela zdajgcych.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajgcych
zwigzane wylgcznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcjg dla zdajgcego. W czasie
trwania egzaminu zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan
egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

W czasie egzaminu w sali egzaminacyjnej moga przebywac wylgcznie zdajagcy, PZE,
osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego, nauczyciele wspomagajacy lub
specjalisci z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego
lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym oraz obserwatorzy.

Zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czeéci pisemnej egzaminu
maturalnego ze sprzetu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod
warunkiem ze taka koniecznosc¢ zostata zgtoszona PZE przed rozpoczeciem egzaminu z
danego przedmiotu.

W przypadku zdajgcych ze stwierdzong cukrzycg korzystajacych z pompy insulinowej
dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z telefonu komoérkowego z aplikacjg do mierzenia
poziomu glukozy. W takim przypadku zdajgcy moze przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej
sali albo — jezeli przystepuje do egzaminu w sali z innymi zdajgcymi — maturzysta nie
losuje numeru stolika, przy ktorym pracuje podczas egzaminu; przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego wskazuje stolik mozliwie najblizej stanowiska zespotu nadzorujgcego.
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Przed wejsciem na sale egzaminacyjng zdajgcy przekazuje telefon przewodniczgcemu
zespotu nadzorujgcego, ktory upewnia sie, ze sygnaty przychodzgce sg wytgczone i
umieszcza telefon na stole, przy ktorym pracuje ZN. Zdajgcy sygnalizuje koniecznos¢
skorzystania z telefonu przez podniesienie reki.

12. W czasie trwania egzaminu maturalnego zdajgcy nie powinni opuszczaé¢ sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow
wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjgtkiem
os6b udzielajgcych pomocy medycznej, oraz korzystania z niedozwolonych materiatow
lub urzadzen, np. telefonow komorkowych. Zdajgcy sygnalizuje potrzebe opuszczenia sali
egzaminacyjnej przez podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczgcego
zespotu nadzorujgcego na wyjscie z sali zdajgcy pozostawia zamkniety arkusz
egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowywany w
protokole przebiegu egzaminu w sali.

Przeprowadzanie egzaminu w sali

1. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajgcych oraz przyniesieniu do sali egzaminacyjnej
materiatdbw egzaminacyjnych PZN informuje ich:

1) zasadach zachowania sie podczas egzaminu maturalnego, w tym przede wszystkim

0 zakazie wnoszenia oraz korzystania z jakichkolwiek urzgdzen telekomunikacyjnych,

w tym telefonéw komérkowych, smartwatchy, urzadzen wyposazonych w technologie

umozliwiajgce tgczenie sie z innymi urzgdzeniami oraz z internetem,

2) o zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakohczeniu pracy.

2. Nastepnie, nie wczesniej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE o
harmonogramie, cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajgcym arkusze
egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE.

3. Po rozdaniu arkuszy PZN:

1) poleca zdajgcym sprawdzenie, czy otrzymali wtadciwy arkusz egzaminacyjny, tj.
arkusz:

a) witasciwej formuty egzaminu — Formuty 2023 albo Formuty 2015,

b) z wiasciwego przedmiotu,

c) na wiasciwym poziomie (formuta egzaminu, nazwa przedmiotu i poziom sg
wydrukowane na stronie tytutowej arkusza oraz na ostatniej stronie arkusza),

d) we wilasciwej formie — symbol arkusza (wydrukowany czerwong czcionkg na
stronie tytutowej) musi sie zgadzaé z symbolem arkusza (np. ,1007, ,200”)
wydrukowanym na przekazanych zdajgcemu naklejkach,

2) dwukrotnie pyta zdajgcych, czy otrzymali wiasciwe arkusze,

3) po upewnieniu sie, ze wszyscy zdajgcy otrzymali wtasciwe arkusze — poleca im
rozerwanie banderol zabezpieczajgcych arkusz oraz poleca im zapoznanie sie
przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg zamieszczong na
drugiej stronie arkusza egzaminacyjnego; dopuszczalne jest gtosne odczytanie
instrukcji przez jednego ze zdajgcych, przewodniczgcego lub cztonka ZN,

4) poleca zdajgcym sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy
zawiera dotgczong karte odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i
kolejne zadania,

5) w przypadku egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym — poleca
zdajgcym sprawdzenie, czy otrzymali dwa zeszyty zadan egzaminacyjnych,
oznaczone 1 2,

6) po sprawdzeniu kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych, w tym dokonaniu wymiany
arkuszy na rezerwowe, jezeli byta taka koniecznos¢, poleca zdajgcym sprawdzenie
poprawnosci numeru PESEL oraz zgodnosci kodu arkusza wydrukowanego na
pierwszej stronie arkusza z kodem arkusza wydrukowanym na haklejkach
przygotowanych przez OKE,



7) przekazuje zdajgcym informacje o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego
oraz poleca im zakodowanie arkusza, tj.

a) zapisanie numeru PESEL na stronie tytutowej arkusza oraz na karcie
odpowiedzi,

b) przyklejenie naklejki z kodem na stronie tytutowej arkusza oraz na karcie
odpowiedzi po wczesniejszym sprawdzeniu, czy na naklejce jest witasciwy
numer PESEL,

8) poleca czionkom zespotu nadzorujgcego sprawdzenie, czy wszyscy zdajacy
poprawnie zakodowali arkusz egzaminacyjny,

9) w przypadku egzaminu z matematyki na poziomie podstawowym oraz
rozszerzonym oraz egzaminu z biologii, chemii i fizyki — poleca zdajgcym
sprawdzenie, czy otrzymali wiasciwg dla danej formuty egzaminu broszure z
wybranymi wzorami matematycznymi (dotyczy egzaminu z matematyki) lub
wybranymi wzorami i statymi fizykochemicznymi na egzamin maturalny z biologii,
chemii i fizyki (dotyczy egzaminu z biologii, chemii i fizyki),

10) informuje zdajgcych o innych materiatach dodatkowych oraz przyborach, z ktérych
moga korzysta¢ podczas egzaminu,

11) ponownie informuje zdajgcych o zakazie wnoszenia oraz korzystania na sali
egzaminacyjnej z jakichkolwiek urzgdzen telekomunikacyjnych oraz materiatéw lub
przyborow niewymienionych w komunikacie o przyborach,

12) informuje zdajgcych o obowigzku samodzielnej pracy podczas egzaminu informuje
zdajgcych o konsekwencjach zwigzanych ze ztamaniem zasad, tj. mozliwosci
uniewaznienia egzaminu z danego przedmiotu.

4. Zdajgcy zgtasza przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu

egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych (nie
wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub Wybrane wzory... / Wybrane wzory
i state... . PZE informuje OKE o wymianie btednie wydrukowanego arkusza.

Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w sali. Wymiane arkusza egzaminacyjnego
zdajacy potwierdza podpisem w tym samym protokole.

Przed rozpoczeciem egzaminu, w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego (w
tym na karcie odpowiedzi), zdajgcy wpisuje swoj kod, numer PESEL, a w przypadku braku
numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢ oraz umieszcza otrzymane od cztonkéw zespotu nadzorujgcego naklejki.
Zdajacy sprawdza na naklejce poprawno$¢ numeru PESEL oraz zgodno$¢ wskazanego
kodu, a podpis w wykazie zdajgcych jest rbwnoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajgcego
tej poprawnosci i zgodnosci. Zdajgcy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

W przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL
— btedu w serii lub numerze dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢) lub niezgodnosci w
kodzie arkusza na naklejce i na stronie tytutowej arkusza zdajgcy zwraca zespotowi
nadzorujgcemu wadliwe naklejki. W przypadku btedu na naklejce w numerze PESEL (a w
przypadku braku numeru PESEL — btedu w serii lub numerze dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢), zdajgcy koryguje ten numer w wykazie zdajgcych i potwierdza korekte
czytelnym podpisem. Poprawno$¢ wpisanego przez zdajgcego numeru PESEL (a w
przypadku braku numeru PESEL — serii oraz numeru innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢) potwierdza przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego, podpisujgc sie w wykazie
zdajgcych. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu
czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali adnotacje o
stwierdzeniu btedu. Naklejki z blednym numerem PESEL nie nakleja sie na zeszycie zadan
egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi. W takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na
naklejke zdajacy wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL, a czionek zespotu
nadzorujgcego dopisuje identyfikator szkoty.

W przypadku braku numeru PESEL zdajgcy wpisuje w miejscach przeznaczonych na
naklejke przygotowang przez OKE serie i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc.
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W przypadku niezgodnosci kodu arkusza na naklejce i na stronie tytutowej arkusza,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy danemu zdajgcemu wydany zostat
arkusz w odpowiedniej formie. Jezeli zdajgcy otrzymat wiasciwy arkusz (np. E***-200), a
btad wystepuje na naklejce (np. wydrukowany jest na niej kod E***-400) — naklejke nalezy
nakleic¢, przekresli¢ na niej btedny kod i wpisa¢ wtasciwy, a zaistniatg nieprawidtowos¢
odnotowac w protokole.

Jezeli zdajgcy otrzymat niewtasciwy arkusz — nalezy wydac¢ mu arkusz we wiasciwej formie.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Przed rozpoczeciem egzaminu czionkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg w
obecnosci zdajgcych poprawnosé zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu
egzaminacyjnym.

W przypadku zdajgcych korzystajacych z arkuszy dostosowanych dla oso6b
stabowidzgcych oraz oséb niewidomych, zdajgcych niepetnosprawnych ruchowo oraz
zdajgcych z czasowg niesprawnoscig ragk, czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonujg
cztonkowie zespotu nadzorujgcego.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym
miejscu, czas rozpoczecia i zakohczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym. Czas
trwania egzaminu dla kazdego przedmiotu maturalnego okresla rozporzadzenie.

W przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po
zapisaniu godziny rozpoczecia i zakohczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD
lub plikéw mp3, na ktdrej/ktérych oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w
jezyku polskim dotyczgce rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig
zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegolnych zadan.

Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych zdajgcy spdznieni nie zostajg
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pozniej
niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym
miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej spoznionego zdajgcego podejmuje przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego, ale zdajgcy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie
zapisanym na tablicy (planszy). Zdajgcy ten zapoznaje sie z instrukcjg dla zdajgcego
zamieszczong na drugiej stronie arkusza. Zdajgcy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny
jest kompletny i zawiera kolejno ponumerowane wszystkie strony. W razie potrzeby
zgtasza braki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego i otrzymuje kompletny arkusz.
Takie przypadki odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej.

Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych zdajagcym i po zakohczeniu czynno$ci
organizacyjnych przelicza sie wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze
egzaminacyjne i umieszcza sie je w opisanej papierowej kopercie. W przypadku egzaminu
z jezyka obcego nowozytnego wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze
egzaminacyjne oraz niewykorzystane i wadliwe plyty CD pakuje sie po zakohczeniu
odtwarzania nagran z ptyty CD.

Liczbe niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz niewykorzystanych i wadliwych ptyt
odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w danej sali.

W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu czionkowie zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy mogg poruszaé sie po sali egzaminacyjnej w sposéb
niezaktécajgcy pracy zdajgcych: cicho, bez zagladania do prac zdajgcych.

Obserwator ma prawo w czasie egzaminu opusci¢ sale egzaminacyjna, przej$¢ do innej
sali, w ktorej odbywa sie egzamin, i tam przeprowadzi¢ obserwacje. Czynnos$ci te
wykonuje w sposob niezaktdcajgcy pracy zdajgcych.

Na 10 minut przed zakohczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych o czasie pozostatym do
zakonczenia pracy. Jezeli w danej sali egzaminacyjnej jest jednoczesnie przeprowadzany
egzamin w Formule 2023 oraz w Formule 2015, a czas pracy z arkuszem egzaminacyjnym
z danego przedmiotu na danym poziomie jest rézny w obu formutach, przewodniczgcy
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zespotu nadzorujgcego musi przekazac informacje o czasie pozostatym do kohca pracy z
arkuszem w taki sposéb, aby byto jednoznaczne, do ktérej formuty egzaminu informacja
ta sie odnosi.

17. W przypadku egzaminu w Formule 2023 oraz w Formule 2015 z: (a) matematyki na
poziomie podstawowym oraz (b) z jezykdw obcych nowozytnych na wszystkich
poziomach oraz w przypadku egzaminu w Formule 2015 z matematyki na poziomie
rozszerzonym — na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z
arkuszem przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego dodatkowo przypomina zdajgcym o
obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi. Odpowiedz zaznaczona przez
zdajgcego na karcie odpowiedzi jest ostateczna, niezaleznie od odpowiedzi zaznaczonej
w arkuszu.

18. Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi
nadzorujgcemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub czionek zespotu nadzorujgcego w obecnosci
zdajgcego sprawdza kompletnos¢ materiatéw. Arkusz pozostaje na stoliku.

19. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajgcy wychodzi, nie zakiécajgc pracy
pozostatym piszgcym. Czynno$ci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od
zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie
zaktéci¢ pracy pozostatym zdajgcym.

20. Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego lub czionek zespotu nadzorujgcego przy stoliku zdajgcego, w jego
obecnosci, sprawdza kompletno$¢ materiatdbw egzaminacyjnych (zakodowany zeszyt
zadan oraz karta odpowiedzi), a nastepnie zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali. Prace
kazdego zdajgcego — po sprawdzeniu — mozna pozostawi¢ na stoliku do momentu
odebrania prac od wszystkich zdajgcych, mozna réwniez zbierac je sukcesywnie. Jeden
zdajgcy powinien pozosta¢ w sali do momentu zakohczenia pakowania materiatéw
egzaminacyjnych.

21. Po zakonhczeniu odbierania prac od wszystkich zdajgcych, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego oraz czionkowie tego zespotu sprawdzajg, czy zostaly zebrane prace z
wszystkich stolikdw. Nastepnie przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, w obecnosci
cztonkdw zespolu nadzorujgcego oraz jednego zdajacego, pakuje materiaty
egzaminacyjne zgodnie z instrukcja.

IIl.F. POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI PO ZAKONCZENIU
EGZAMINU MATURALNEGO

1. Po zakohczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajgcych przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego lub upowazniony przez niego czionek tego zespotu w obecnosci
pozostatych oséb wchodzgcych w sktad zespotu nadzorujgcego oraz przedstawiciela
zdajacych:

1) odnotowuje w wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajgcych (np. znakiem + albo v przy nazwisku zdajgcego),

2) w przypadku zdajgcych, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE -
przyznano prawo do dostosowania warunkéw egzaminu maturalnego polegajgcego
na zastosowaniu zasad oceniania rozwigzan zadan uwzgledniajgcych potrzeby
edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne zdajgcego i/lub prawo do
nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznacza przyznane tym zdajgcym
uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole na zeszycie zadan oraz na karcie
odpowiedzi,

3) przelicza, porzadkuje, pakuje i opisuje materialty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg
wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, zwracajgc szczegdlng uwage na
spos6éb pakowania i opisywania arkuszy w poszczegodlnych formutach egzaminu
(Formuta 2023 oraz Formuta 2015),



4) pakuje w sali egzaminacyjnej wypetnione arkusze egzaminacyjne (wraz z
dotgczonymi do nich kartami odpowiedzi) do zwrotnych kopert i zakleja je; w
przypadku egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym zeszyty zadan
egzaminacyjnych oznaczone 1 oraz 2 pakuje sie odrebnie, do réznych kopert
zwrotnych,

5) pakuje w sali egzaminacyjnej do papierowych kopert (zapewnianych przez szkote):

a) arkusze niewykorzystane — w stanie nienaruszonym — z nierozerwanymi

banderolami,

b) arkusze wadliwe — odebrane od zdajgcych po przekazaniu im arkusza
rezerwowego,

c) arkusze zdajgcych, ktorzy przerwali egzamin z przyczyn zdrowotnych lub
losowych,

d) arkusze uniewaznione — zgodnie ze szczegdtowg instrukcjg wilasciwej

okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego uzupetnia wykaz zdajgcych przystepujgcych do
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali oraz protokdt przebiegu
egzaminu maturalnego w danej sali. Protokdt podpisujg osoby wchodzgce w skiad zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy.
Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przekazuje PZE:

1) koperty zwrotne zawierajgce prace egzaminacyjne,

2) koperty z arkuszami egzaminacyjnymi zgodnie ze szczegétowymi instrukcjami
witasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej,

3) w przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego -—
niewykorzystane lub wadliwe ptyty CD,

4) podpisany przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréow
protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w
danej sali,

5) uzupetiony wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej,

6) plan sali.

PZE sprawdza kompletnos¢ materiatdbw z danej sali w obecnosci wilasciwego
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.
Po zebraniu materiatdw ze wszystkich sal egzaminacyjnych PZE — w obecnosci co
najmniej jednego przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego — zabezpiecza je zgodnie z
instrukcjg wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Nastepnie sporzgdza protokdt
zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu, ktéry
drukuje i podpisuje. Protokét nalezy sporzgdzic w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach. W przypadku chwilowej awarii systemu informatycznego protokét mozna
sporzadzi¢ odrecznie, a wersje w systemie informatycznym uzupetnic w terminie
pbézniejszym, niezwiocznie po uruchomieniu systemu.
Jeden podpisany egzemplarz protokotu PZE przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej
w terminie okreslonym i w sposéb okreslony przez dyrektora tej komisji. Do protokotu
zbiorczego dofgcza sie:
1) koperty zwrotne zawierajgce prace egzaminacyjne z wszystkich sal
egzaminacyjnych,
2) koperty z arkuszami egzaminacyjnymi,
3) wadliwe piyty CD (w przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego
nowozytnego lub informatyki),
4) uzupetnione wykazy zdajgcych z kazdej sali egzaminacyjnej,
5) kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej,
6) kopie wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczone;j
przez dystrybutora,
7) decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
(o ile taka sytuacja zaistnieje) (zatgcznik 18.), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi
tych zdajgcych,
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8) plany sal.
7. W szkolnej dokumentacji egzaminu maturalnego pozostaja:
1) protokoty przebiegu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu z
poszczegolnych sal,
2) protokot zbiorczy przebiegu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w czesci
pisemnej,
3) oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi
dostarczonej przez dystrybutora,
4) kopie wykazéw zdajgcych przystepujgcych do egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w danej sali,
5) kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu,
6) kopie planow sal.
8. Dokumenty szkota przechowuje do 9 stycznia 2025 r., a w przypadku egzaminu
maturalnego w terminie poprawkowym — do 10 marca 2025 r.

II.G. PRZEKAZANIE MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH DO WLASCIWEJ
OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ PO PRZEPROWADZENIU EGZAMINU
MATURALNEGO

1. PZE lub upowaznieni przez niego czionkowie zespoitu egzaminacyjnego przekazujg
materialy egzaminacyjne wraz z dokumentacja do wiasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanych.

2. Osoba przekazujgca materialy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg powinna
legitymowac sie dowodem tozsamosci i upowaznieniem (o ile nie jest to PZE).

3. PZE zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem pozostatg w szkole dokumentacje
dotyczgca przygotowania i przebiegu egzaminu.

Postepowanie w przypadku przerwania przez zdajgacego egzaminu w czesci pisemnej

1. Jezeli podczas trwania czesSci pisemnej egzaminu zdajgcy przerywa ten egzamin
z przyczyn zdrowotnych Iub losowych, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
organizuje pomoc, dbajgc o to, aby zdajgcy nie miat mozliwosci kontaktu z innymi
osobami z wyjatkiem osob udzielajgcych mu pomocy.

2. Rejestruje godzine przerwania egzaminu tego zdajgcego i jesli zdajagcy poczuje sie na sitach
kontynuowa¢ egzamin, moze na to zezwoli¢. Zdajgcemu, ktory postanowit kontynuowac
egzamin, nie przedtuza sie czasu trwania egzaminu.

3. W przypadku, kiedy zdajgcy przerwat egzamin i nie podjat pracy, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego odbiera jego prace i po zakonczeniu egzaminu pakuje do oddzielnej koperty,
ktérg dotgcza do protokotu zbiorczego. Informacje o zdarzeniu odnotowuje sie w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu w sali egzaminacyjnej (zatgcznik 16) oraz w protokole
zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu (zatgcznik 17).

4. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej — w porozumieniu ze zdajgcym lub prawnym
opiekunem
nieletniego zdajgcego — podejmuje decyzje o:

1) skierowaniu pracy zdajgcego do oceny przez egzaminatora ALBO

2) przyznaniu zdajgcemu prawa do przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym,
po przedstawieniu przez zdajgcego lub jego rodzicéw udokumentowanego wniosku
w tej sprawie.
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IV. PRZYPADKI| SZCZEGOLNE
IV.A. POSTE,PO\!VANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA USTERKI PLYTY CD
PODCZAS CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA OBCEGO
NOWOZYTNEGO

1. Teksty do poszczegdlnych zadan sg nagrane na ptycie CD jako odrebne $ciezki.

Formuta 2023:
arkusz na poziomie arkusz na poziomie arkusz na poziomie
podstawowym rozszerzonym dwujezycznym
a) sciezka 1. — wstep oraz a) sciezka 1. — wstep oraz a) sciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1. zadanie 1. zadanie 1.
b) sciezka 2. — zadanie 2. b) Sciezka 2. — zadanie 2. b) $ciezka 2. — zadanie 2.
c) sciezka 3. — zadanie 3. c) Sciezka 3. — zadanie 3. c) $ciezka 3. — zadanie 3.
Formuta 2015:
arkusz na poziomie arkusz na poziomie arkusz na poziomie
podstawowym rozszerzonym dwujezycznym
a) Sciezka 1. — wstep oraz a) sciezka 1. —wstep oraz a) sciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1. zadanie 1. Zadanie 1.
b) $ciezka 2. — zadanie 2. b) $ciezka 2. — zadanie 2. b) $ciezka 2. — zadanie 2.
c) Sciezka 3. — zadanie 3. c) Sciezka 3. — zadanie 3. c) S$ciezka 3. — zadanie 3.

2. W przypadku plikow mp3 wszystkie teksty do poszczegdlnych zadan oraz instrukcje sg
nagrane jako jedna sciezka, tj. jeden plik zawierajgcy wszystkie nagrania. W SIOEO oprécz
plikbw mp3 zamieszczony zostanie plik zawierajgcy spis wszystkich nagran, w ktérym
okreslony bedzie czas (minuta : sekundy) rozpoczecia w danym pliku nagrania wtasciwego
dla danego zadania, na wypadek gdyby konieczne byto rozpoczecie odtwarzania nagrania do
danego zadania od poczatku. Na przykfad dla nagrania w formacie mp3 wiasciwego dla
arkusza z jezyka angielskiego na poziomie podstawowym czas trwania nagrania dla
poszczegdlnych zadan moze wyglada¢ nastepujgco:

1) wstep oraz zadanie 1.: 00:00 — 06:25,
2) zadanie 2.: 06:26 — 11:45,
3) zadanie 3.: 11:46 — 18:11.

2. Odtwarzacze CD automatycznie przechodzg do kolejnej Sciezki; podziat nagrania na
poszczegodlne Sciezki ma jedynie utatwiC przejscie do odpowiedniego zadania w przypadku
wystgpienia usterki ptyty CD.

3. Aplikacja wykorzystana do odtworzenia pliku mp3 odtwarza catos¢ nagrania. W przypadku
wystgpienia usterki pliku mp3 cztonek zespotu nadzorujgcego, korzystajgc z informacji powyzej,
przewija za pomocg suwaka w aplikacji moment rozpoczecia odtwarzania do czasu wskazanego
w informacji jako czas rozpoczecia nagrania dla danego zadania egzaminacyjnego.

4. W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza sie lub zacina sie) albo pliku mp3
i/lub odtwarzacza ptyt CD/urzgdzenia do odtwarzania pliku mp3 przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego, w porozumieniu z PZE, przerywa prace z arkuszem egzaminacyjnym, poleca
zdajgcym zamkniecie arkuszy, a zespotowi nadzorujgcemu dopilnowanie, aby zdajgcy
zastosowali sie do polecenia, oraz podejmuje decyzje o wykorzystaniu ptyty rezerwowej i/lub
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pozyskania od PZE nowej kopii pliku mp3, i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD, i/lub
rezerwowego urzgdzenia do odtwarzania plikdw mp3.

5. Jezeli usterka ptyty CD lub odtwarzacza ptyt CD wystgpita od momentu witaczenia ptyty do
rozpoczecia nagrania do zadania 1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i
zakonczenia pracy z arkuszem:

1) petne 120 minut — w przypadku arkusza na poziomie podstawowym (egzamin
przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji jest odpowiednio
przedtuzony),

2) petne 150 minut — w przypadku arkusza na poziomie rozszerzonym (egzamin
przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji jest odpowiednio
przedtuzony).

Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) PZN witgcza ptyte rezerwowg

6.

10.

Jezeli usterka pliku mp3 lub urzgdzenia wykorzystanego do odtworzenia pliku mp3 wystgpita
od momentu uruchomienia odtwarzania pliku mp3 do rozpoczecia nagrania do zadania 1.,
postepuje sie w sposob opisany powyzej.

Jezeli usterka plyty CD wystgpita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1., przewodniczgcy

zespotu nadzorujgcego:

1) zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy
zwigzanej z wymiang ptyty CD,

2) wymienia ptyte CD na rezerwowg lub odtwarzacz CD,

3) zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej
z wymiang piyty CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydiluzajgc go
odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD,

4) przechodzi do Sciezki odpowiadajgcej numerowi zadania, podczas ktdérego wystgpita
usterka ptyty CD i odtwarza nagranie.

Jezeli usterka pliku mp3 lub urzgdzenia wykorzystanego do odtworzenia pliku mp3 wystgpita

po rozpoczeciu nagrania do zadania 1., przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:

1) zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych, czas
rozpoczecia przerwy zwigzanej z wymiang pliku mp3 lub urzgdzenia do odtwarzania
plikow mp3,

2) wymienia plik mp3 na kolejny lub wymienia urzgdzenie do odtwarzania plikéw mp3,

3) zapisuje na tablicy, w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych, czas zakonczenia
przerwy zwigzanej z wymiang pliku mp3 lub urzgdzenia do odtwarzania plikow mp3 oraz
nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydtuzajgc go odpowiednio 0 czas przerwy
zwigzanej z wymiang pliku mp3 lub urzgdzenia do odtwarzania plikow mp3,

4) recznie (za pomocg suwaka w odpowiedniej aplikacji) przesuwa nagranie w pliku mp3 do
czasu wskazanego jako czas rozpoczecia nagrania do zadania, podczas ktérego
wystgpita usterka pliku mp3 lub urzgdzenia do odtwarzania plikébw mp3 i odtwarza
nagranie.

W  przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD/mp3 nie odpowiada rodzajowi arkusza

egzaminacyjnego, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego postepuje w sposéb analogiczny

do tego, ktéry opisano powyze;.

Koniecznos$¢ wymiany ptyty CD/mp3 nalezy kazdorazowo odnotowa¢ w protokole przebiegu

czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali, a takze w protokole

zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z

danego przedmiotu.
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IV.B. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU’ZAGROZENIA LUB NAGLEGO ZAKLOCENIA
PRZEBIEGU CZESCI USTNEJ LUB CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU MATURALNEGO

1. W przypadku zagrozenia lub nagtego zaktécenia przebiegu czesci ustnej lub czesci
pisemnej egzaminu maturalnego PZE zawiesza lub przerywa dany egzamin i
powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, a w razie potrzeby
odpowiednie stuzby (np. policje, straz pozarng).

2. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czesci
ustnej lub czesci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu.

3. Decyzje dotyczgcg dalszego przebiegu danego egzaminu dyrektor wiasciwej

okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie,
faksem lub pocztg elektroniczng przewodniczagcemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego.

4. W sytuacji kiedy przebieg danego egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze wzgledu

na trudng sytuacje pogodowg lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne w dniu
egzaminu, PZE moze zawiesiC czesC pisemng egzaminu, czekajgc na przybycie
wszystkich zdajgcych. O zaistniatej sytuacji powiadamia dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej.

5. W przypadku gdy sytuacja, o ktérej mowa w pkt 4., dotyczy czesci ustnej egzaminu

maturalnego, PZE uzgadnia ze zdajgcymi, ktérzy mieli problemy z dotarciem na
egzamin, dogodny dla nich nowy termin egzaminu. O zaistniatej sytuacji powiadamia
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

IV.C. PRZERWANIE PRZEZ ZDAJACEGO CZESCI USTNEJ LUB CZESCI PISEMNEJ
EGZAMINU MATURALNEGO Z PRZYCZYN LOSOWYCH LUB ZDROWOTNYCH

1.

Przed rozpoczeciem czesci wustnej Ilub czesci pisemnej egzaminu maturalnego
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego ma obowigzek upewni¢ sie, ze wszyscy
zdajgcy czujg sie dobrze i mogg przystgpi¢ do egzaminu, a takze poinformowac, ze
przerwanie egzaminu z przyczyn zdrowotnych nie uprawnia automatycznie do
przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Zdajgcemu, ktéry zgtasza problemy
zdrowotne, zaleca udanie sie do lekarza i informuje o mozliwosci ubiegania sie
0 przystgpienie do egzaminu w terminie dodatkowym.
Jezeli podczas trwania czesSci ustnej egzaminu zdajgcy przerywa ten egzamin
z przyczyn zdrowotnych Ilub losowych, przewodniczacy zespotu przedmiotowego
organizuje pomoc, dbajgc o to, aby zdajgcy nie miat mozliwosci kontaktu z innymi. Rejestruje
godzine przerwania egzaminu tego zdajgcego i jesli zdajgcy poczuje sie na sitach kontynuowac
egzamin,
moze na to zezwoli¢. Zdajgcy wykorzystuje pozostaty mu czas egzaminu.
Jesli zdajgcy nie jest w stanie kontynuowaé egzaminu, zesp6t przedmiotowy przyznaje punkty
za
wypowiedz zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.
Informacje o zdarzeniu odnotowuje sie w protokole indywidualnym czesci ustnej egzaminu
(zatgczniki 9a, 9c, 10a, 11a).
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje o zaistniatej sytuacji dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktéry — w ciggu 7 dni — podejmuje decyzje o:

1) ustaleniu wyniku na podstawie liczby punktow przyznanych przez zespot

przedmiotowy ALBO
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2) przyznaniu zdajgcemu prawa do przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym,
po przedstawieniu przez zdajgcego lub jego rodzicow udokumentowanego wniosku
w tej sprawie.

6. Jezeli podczas trwania czesci pisemnej egzaminu zdajgcy przerywa ten egzamin z przyczyn
zdrowotnych lub losowych, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego organizuje pomoc, dbajgc
o to, aby zdajgcy nie miat mozliwosci kontaktu z innymi osobami z wyjgtkiem osob
udzielajgcych mu pomocy. Rejestruje godzine przerwania egzaminu tego zdajgcego i jesli
zdajgcy poczuje sie na sitach kontynuowaé egzamin, moze na to zezwoli¢. Zdajgcemu, ktory
postanowit kontynuowaé¢ egzamin, nie przedtuza sie czasu trwania egzaminu. W przypadku,
kiedy zdajacy przerwat egzamin i nie podjat pracy, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
odbiera jego prace i po zakonczeniu egzaminu pakuje do oddzielnej koperty, ktérg dotgcza do
protokotu zbiorczego. Informacje o zdarzeniu odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci
pisemnej egzaminu w sali egzaminacyjnej oraz w protokole zbiorczym przebiegu czesci
pisemnej egzaminu z danego przedmiotu. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej — w
porozumieniu ze zdajgcym lub prawnym opiekunem nieletniego zdajgcego — podejmuje
decyzje o:

1) skierowaniu pracy zdajgcego do oceny przez egzaminatora ALBO

2) przyznaniu zdajgcemu prawa do przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym po
przedstawieniu przez zdajgcego lub jego rodzicéw udokumentowanego wniosku w tej
sprawie.

IV.D. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU STRON LUB
INNYCH USTEREK W ARKUSZACH EGZAMINACYJNYCH, A TAKZE W
PRZYPADKU NIEWYSTARCZAJACEJ LICZBY ARKUSZY REZERWOWYCH

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odnotowuje ten fakt w
protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego w danej sali i zgtasza
PZE koniecznos¢ wykorzystania arkuszy rezerwowych. Informacje o
wykorzystaniu arkuszy rezerwowych odnotowuje sie w protokole zbiorczym
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.

2. Jezeli liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajgca do przeprowadzenia
danego egzaminu, PZE powiadamia dyrektora wiasciwej okregowej komis;ji
egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu z
danego przedmiotu w czesci pisemnej. Zdajgcy czekajg na decyzje, nie
opuszczajgc sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje sie kserokopii arkuszy
egzaminacyjnych.

3. Decyzje dotyczagcqg dalszego przebiegu egzaminu dyrektor wiasciwej okregowej
komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem
lub pocztg elektroniczng przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego

IV.E. UWAGI DODATKOWE O ORGANIZACJI | PRZEPROWADZANIU EGZAMINU
MATURALNEGO DLA ZDAJACYCH KORZYSTAJACYCH Z DOSTOSOWAN

Czlonkowie zespotu nadzorujgcego egzamin maturalny dla zdajgcych uprawnionych do
dostosowania warunkéw i form egzaminu przed przystgpieniem do pracy zapoznajg sie ze
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wskazanymi warunkami i formami przeprowadzania egzaminu dla tych zdajgcych i nadzorujg go
zgodnie z tymi ustaleniami, a w szczegolnosci:

V.

1. przestrzegajg dostosowanego czasu trwania czesci pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu,

2. w oddzielnej sali nauczyciel — wyznaczony przez PZE — wspomaga zdajgcego w czytaniu
i/lub pisaniu (odrecznym lub przy pomocy komputera), w przypadku zdajgcych, dla ktérych
taki sposob dostosowania zostat wskazany.

F INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU MATURALNEGO DLA

ZDAJACYCH KORZYSTAJACYCH Z KOMPUTERA PODCZAS EGZAMINU
PISEMNEGO

1.

Prawo do korzystania z komputera, aby zapisywa¢ odpowiedzi podczas egzaminu

maturalnego, ma zdajgcy:

2.

4.

5.

1) niepetnosprawny ruchowo, ktéry posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
lub indywidualnego nauczania lub

2) posiadajgcy takie zalecenie zawarte w opinii wydanej przez poradnie psychologiczno-
pedagogiczng, lub

3) posiadajgcy zaswiadczenie lekarskie ze wskazaniem takiego dostosowania, pod
warunkiem ze jest/byt wdrozony do pracy z komputerem w procesie ksztatcenia.

Zdajacy moze korzystaé z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalnego wytgcznie
w przypadku, gdy taki sposdb dostosowania zostal mu wskazany w pisemnej informaciji
dotyczgcej warunkdéw lub formy przeprowadzania egzaminu maturalnego przekazanej przez
dyrektora szkoty, w ktorej przystepuje do egzaminu, lub przez nauczyciela upowaznionego
przez dyrektora tej szkoty. Zdajgcy moze wybra¢ przedmioty, ktére bedzie zdawaé z
wykorzystaniem komputera.

Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajgcy musi mie¢ do swojej wylacznej
dyspozycji autonomiczny (lub pracujgcy jako autonomiczny) komputer potgczony z drukarkg
oraz papier do drukarki (w przypadku dwdch lub wiecej zdajgcych korzystajgcych z
odrebnych komputerow w jednej sali mozliwe jest podtgczenie tych komputerow do jednej
drukarki). Komputer musi posiada¢ oprogramowanie umozliwiajgce zdajgcemu pisanie
tekstu w jezyku polskim lub w jezyku mniejszosci narodowej/etnicznej lub w jezyku
regionalnym, a w przypadku egzaminu z przedmiotéw Scistych — réwnan i odpowiednich
symboli matematycznych (np. edytor rownan w programie Word). Komputer przygotowany
dla osoby przystepujgcej do egzaminu pisemnego z jezyka obcego musi mie¢ zainstalowane
oprogramowanie obstugujgce uktad klawiatury dla danego jezyka.

Zdajacy niewidomy lub stabowidzgcy moze korzystac ze specjalistycznego oprogramowania
i urzadzen dostosowanych do jego dysfunkcji.

Osoba przygotowujgca komputer dla zdajgcego powinna:

1) wytgczy¢: dostep do internetu, automatyczne sprawdzanie poprawnosci pisowni i
gramatyki oraz stowniki jezykowe znajdujgce sie w oprogramowaniu tego komputera
zaplanowa¢ sposob postepowania w przypadku awarii sprzetu. Przyjete rozwigzania
zalezg od wyposazenia szkoty / pracowni komputerowej (np. drugi komputer, wymienny
dysk, nagrywarka ptyt CD).

2) Arkusz egzaminacyjny powinien zosta¢ zakodowany zgodnie z wymogami: naklejkg
przygotowang przez OKE, kodem ucznia i numerem PESEL (a w przypadku braku numeru
PESEL — serig i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
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tozsamosé). Na pierwszej stronie arkusza cztonek zespotu nadzorujgcego umieszcza
adnotacje:

.Odpowiedzi zdajacego znajduja sie ha wydruku komputerowym — liczba stron
wydruku wynosi ... ."”

lub

»Odpowiedzi zdajacego znajduja sie w arkuszu i ha wydruku komputerowym — liczba
stron wydruku wynosi ... ."”.

6. PIlik, w ktérym zdajgcy zapisuje swoje odpowiedzi, powinien mie¢ co najmniej nastepujgce
ustawienia:
1) standardowy wymiar marginesow (2,5 cm z kazdej strony),
2) kazda strona pliku powinna by¢ ponumerowana w formacie ,X z Y” (,nr strony” z ,0g6Inej
liczby stron”),
3) odpowiedzi powinny by¢ zapisane czcionkg o rozmiarze co najmniej 12 pkt,
4) interlinia: co najmniej 1,15.

7. Po zakonczeniu pracy z kazdym arkuszem zdajgcy przekazuje zespotowi nadzorujgcemu
swoje odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnym.

8. Na gorze kazdej kartki wydruku z odpowiedziami nalezy napisaé odrecznie dane zdajgcego,
tzn. kod szkoty, kod ucznia i numer PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL — serig i
numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$¢), mozna réwniez
przyklei¢ naklejke przygotowana przez OKE. Na zadnych materiatach egzaminacyjnych (na
arkuszu, na wydruku) nie mozna zamieszcza¢ danych pozwalajgcych na bezposrednie
zidentyfikowanie zdajgcego (nazwiska lub imienia) lub szkoly (nazwy lub adresu szkoty,
pieczeci szkoty).

9. Odpowiedz zdajgcego musi by¢ poprzedzona numerem zadania zgodnym z numerem w
arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan zamknietych, w tym w arkuszach z jezykéw
obcych nowozytnych, wystarczy poda¢ oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. B lub
1.1.A 1.2 B.

10. Na egzaminie z przedmiotow, w ktérych zdajgcy dokonuje wyboru tematu, konieczne jest,
aby poprzedzit odpowiedz zapisaniem numeru tematu, ktéry wybrat.

11. Jesli podczas rozwigzywania zadan konieczne bedzie wykonanie rysunkdw, zdajgcy musi
je wykonaé odrecznie w odpowiednim miejscu w otrzymanym arkuszu, a nie technikg
komputerowg w tworzonym przez siebie pliku (jesli w egzaminie uczestniczy nauczyciel
wspomagajgcy w pisaniu, wykonuje rysunek zgodnie z opisem Kkolejnych czynnosci
przekazywanym mu przez zdajgcego). W pliku komputerowym nalezy zapisa¢ numer
zadania z adnotacjg ,odpowiedz w arkuszu”.

12. Po zakohczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym i wydrukowaniu odpowiedzi utworzone
przez zdajgcego pliki muszg zostaé zarchiwizowane np. na ptycie CD lub na pendrivie, oraz
umieszczone przez dyrektora szkoty w miejscu niedostepnym dla oséb postronnych, np. w
sefjfie. Zarchiwizowane materiaty powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu do
zakonczenia wgladéw do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjnej, tj. do 8 stycznia
2026 r., a w przypadku egzaminu w terminie poprawkowym — do 10 marca 2026 r.

13. Po zakonczeniu egzaminu i zabezpieczeniu zarchiwizowanych plikow, pliki utworzone przez
zdajgcego powinny zosta¢ usuniete z twardego dysku komputera, na ktdorym dany uczen
pracowat, w tym z kosza. Podstawg oceny pracy zdajgcego jest wydruk komputerowy



przekazany do okregowej komisji egzaminacyjnej oraz — w przypadku stosownych adnotaciji
— zapisy w arkuszu egzaminacyjnym.

14. Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym zespdt nadzorujgcy umieszcza
prawidtowo zakodowany arkusz egzaminacyjny zdajgcego wraz z prawidiowo
zakodowanymi i opisanymi wydrukami w jednej kopercie, opisanej zgodnie z instrukcjg
wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, z adnotacjg ,praca pisana na komputerze”
i oddaje wraz z protokotem przebiegu egzaminu maturalnego w danej Sali
przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

V. OBSERWATORZY

1. Obserwatorzy nie uczestniczg w przeprowadzaniu egzaminu maturalnego (nie sa
cztonkami zespotu nadzorujgcego).

2. Obserwator zgtasza sie do wybranej lub wskazanej szkoty z delegacja/upowaznieniem
i dokumentem stwierdzajgcym tozsamos$¢ w dowolnym czasie przed lub w trakcie
egzaminu z przedmiotu, do obserwacji ktérego zostat delegowany.

3. Obserwator ma prawo w czasie egzaminu opusci¢ sale egzaminacyjng, przej$¢ do innej
sali, w ktorej odbywa sie egzamin, i tam przeprowadzi¢ obserwacje. Czynnosci te
wykonuje w sposob niezaktdcajacy pracy zdajgcych.

4. Obserwatorzy potwierdzajg swojg obecnos¢ na egzaminie podpisem w odpowiednich
miejscach w protokole indywidualnym czesci ustnej egzaminu maturalnego oraz w
protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu w danej sali.

5. Ewentualne nieprawidtowosci lub watpliwosci dotyczgce sposobu przeprowadzenia
obserwaciji odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w danej
sali oraz w protokole zbiorczym przebiegu tego egzaminu

VI. TERMIN POPRAWKOWY

Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystgpi¢ absolwent, ktory:

a. przystgpit do wszystkich egzaminéw obowigzkowych,

b. nie zdat wytacznie jednego egzaminu z przedmiotu obowigzkowego,

c. w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikow egzaminu ztozy do dyrektora szkoty
pisemne poswiadczenie o ponownym przystgpieniu do egzaminu z danego
przedmiotu (zgodnie z deklaracjg ostateczng).

Ponowny egzamin odbywa sie w sierpniu, zgodnie z harmonogramem ogtoszonym przez
dyrektora CKE.
Dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogtoszenia wynikbw egzaminéw przesyla do
dyrektora OKE informacje o osobach, ktére ztozyty oSwiadczenie o ponownym przystgpieniu
do egzaminu.
Egzamin przeprowadzany jest:

a. W czesci ustnej - w szkole macierzystej zdajacego,

b. W czesci pisemnej — w miejscach wskazanych przez dyrektora OKE.
Wszelkie informacje znajdg sie na stronie internetowej OKE.



Vil. TERMIN DODATKOWY

Zdajgcy ma prawo w szczegolnych przypadkach losowych Ilub  zdrowotnych
uniemozliwiajgcych mu przystgpienie w maju (zgodnie z harmonogramem) do czesci ustnej
lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw, zdawa¢ egzamin w terminie
dodatkowym (w czerwcu).

Zdajacy lub jego rodzic (opiekun prawny) najpoézniej w dniu, w ktérym odbywa sie egzamin
z danego przedmiotu, sktada do dyrektora szkoty macierzystej udokumentowany wniosek o
umozliwienie przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym.

Dyrektor szkoty przekazuje wniosek, razem z zatgczonymi dokumentami, dyrektorowi OKE
najpozniej nastepnego dnia po otrzymaniu wniosku, ktory rozpatruje wniosek w ciggu 2 dni
od jego otrzymania. Rozstrzygniecie dyrektora OKE jest ostateczne.

Zdajgcy, ktoéry uzyskat zgode dyrektora OKE przystepuje do egzaminéw w terminie
dodatkowym.

VIl. HARMONOGRAM ZADAN

Harmonogram zgodny z komunikatem Dyrektora OKE na dany rok szkolny.

1.

2.

3.

b)

IX. KOMUNIKOWANIE WYNIKOW

Zasady ogtaszania wynikow czesci ustnej egzaminu:
a) wyniki sg ogtaszane przez przewodniczgcego PZE,
b) wyniki sg ostateczne.

Ogtoszenie wynikdw czesci pisemnej egzaminu:

a) wyniki czesci pisemnej ustalone przez OKE sg ostateczne,

b) wyniki ogtasza dyrektor szkoty bezposrednio po otrzymaniu ich z OKE,

c) w zwigzku z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych wyniki ogtaszane sg
indywidualnie w sekretariacie szkoty lub wychowawcéw klas maturalnych.

Wydawanie swiadectw, odpiséw i anekséw:

a) Swiadectwa, aneksy i odpisy wydawane sg bezposrednio po ich otrzymaniu z OKE,

b) odbioru dokonuje sie osobiscie w sekretariacie szkoty, za potwierdzeniem odbioru,

c) w przypadku, gdy nie jest mozliwy odbiér osobisty konieczne jest posiadanie
upowaznienia do odbioru.

X.  OPLATY ZA EGZAMIN

Egzamin maturalny z kazdego przedmiotu obowigzkowego i przedmiotu dodatkowego na
danym poziomie, zaréwno w cze$ci ustnej, jak i w czesci pisemnej, jest odptatny dla:
absolwentéw, ktorzy po raz trzeci i kolejny przystepujg do egzaminu maturalnego z tego
samego przedmiotu obowigzkowego lub z tego samego przedmiotu dodatkowego,
absolwentéw, ktorzy przystepujg do egzaminu maturalnego z tego samego przedmiotu
dodatkowego, ktéry w poprzednim roku lub w poprzednich latach zgtaszali w deklaraciji, ale
nie przystapili do egzaminu maturalnego z tego przedmiotu.
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.Kolejny raz” oznacza ,kolejny rok”. Przystgpienie do egzaminu w terminie gtéwnym /
dodatkowym oraz poprawkowym w tym samym roku jest traktowane jako przystgpienie do
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu ha danym poziomie jeden raz.

Optata za egzamin maturalny z kazdego przedmiotu obowigzkowego i przedmiotu
dodatkowego, zaréwno w czesci ustnej, jak i w czesci pisemnej, na danym poziomie, wynosi
50 zt brutto.

Optate za egzamin maturalny wnosi sie w terminie ogtoszonym przez dyrektora OKE na
rachunek bankowy wskazany przez dyrektora OKE. Niewniesienie w tym terminie optaty za
egzamin maturalny skutkuje brakiem mozliwosci przystapienia do tego egzaminu.

Optata nie podlega zwrotowi w razie rezygnacji z przystgpienia do egzaminu badz
nieprzystgpienia do egzaminu. Dowdd wniesienia optaty za egzamin maturalny absolwent
sktada dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej w ogtoszonym terminie. Kopie dowodu
whniesienia optaty absolwent sktada w tym samym terminie dyrektorowi szkoty, w ktorej sktada
deklaracje.
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