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Podstawy prawne: 

1. Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 października 2018 roku 

zmieniające rozporządzenie w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i 

niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2018 r. poz. 2140),  

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (tekst 

jedn.: Dz.U. z 2020 r., poz. 1604). 

 

 

§ 1. Zasady ogólne. 

 

1. Przez wyjście rozumie się realizowanie celów edukacyjnych i wychowawczych poza 

budynkiem szkoły. Odbywają się one na terenie miasta Szczecin, a grupa porusza się 

pieszo lub środkami komunikacji miejskiej. Wszystkie formy realizowane przy użyciu 

środków transportu innych niż komunikacja miejska lub odbywające się poza miastem 

Szczecin, rozumiemy jako wycieczkę szkolną. 

 

2. Wyjścia mogą być organizowanie w formie uczestnictwa w: 

a) olimpiadach i konkursach przedmiotowych, 

b) zajęciach edukacyjnych, rekreacyjnych lub integracyjnych 

c) wykładach i zajęciach warsztatowych, 

d) miejscach kultury,  

e) zawodach sportowych, 

f) zajęciach sportowych w ramach realizacji godzin wychowania fizycznego (nie 

dotyczy turystyki kwalifikowanej, w przypadku której wymagana jest karta 

wycieczki).  

 

3. Organizowane przez szkołę wyjścia mają na celu: 

a) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i 

historii; 

b) poznawanie kultury i języka innych państw; 

c) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i 

kulturalnego; 

d) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania; 

e) upowszechnianie wśród uczniów zasad ochrony środowiska naturalnego oraz 

wiedzy o składnikach i funkcjonowaniu rodzimego środowiska przyrodniczego, a 

także umiejętności korzystania z zasobów przyrody; 

f) upowszechnianie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie 

sprawności fizycznej; 

g) poprawę stanu zdrowia uczniów pochodzących z terenów zagrożonych 

ekologicznie; 

h) działania zawodoznawcze; 

i) przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach 

profilaktyki uniwersalnej; 

j) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach np.: 

➢ korzystania ze środków komunikacji publicznej, 
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➢ odwiedzając obiekty muzealne, galerie, teatry, 

➢ zwiedzając obiekty przyrodnicze (Parki Narodowe, lasy), 

➢ korzystania z kąpielisk i akwenów wodnych,  

k) integrację zespołu klasowego.  

 

4. Zgodę na zorganizowanie wyjścia wyraża dyrektor szkoły lub osoba przez niego 

upoważniona. 

 

5. Nauczyciel organizujący wyjście z zajęć szkolnych na jedną lub kilka godzin lekcyjnych, 

rejestruje je poprzez wpis do elektronicznego „Rejestru wyjść klas ze szkoły” oraz 

wypełnia „Kartę Wyjść” pozostawiając ją w sekretariacie szkoły. Wyjątkiem są wyjścia 

w ramach realizacji lekcji wychowania fizycznego, które są dokumentowane w zeszycie 

wyjść, znajdującym się w pokoju nauczycielskim katedry wychowania fizycznego.  

 

6. Opiekunem wyjścia jest nauczyciel lub, za zgodą dyrektora szkoły, inna pełnoletnia 

osoba, z zachowaniem poniższych zasad: 

 

a) podczas wyjścia pieszo bądź z zastosowaniem środka komunikacji miejskiej, poza 

teren szkoły, na terenie miasta Szczecin, opiekę powinno sprawować dwóch 

opiekunów na grupę uczniów liczącą powyżej 20 podopiecznych, 

b) liczba opiekunów uczniów pełnoletnich ustalana jest indywidualnie przez 

wychowawcę oddziału klasowego bądź opiekuna wyjścia. Każdorazowo fakt ten 

konsultowany jest z Dyrektorem lub Wicedyrektorem szkoły. 

b) w szczególnych wypadkach dyrektor szkoły może zmienić liczbę opiekunów. 

 

7. Każdy uczestnik zobowiązany jest do przestrzegania programu przewidzianego w 

trakcie wyjścia poza teren szkoły. 

 

8. W czasie wyjścia obowiązują zasady podane przez kierownika wyjścia.  

 

9. Wszelkie przemieszczanie się w jakimkolwiek celu, musi odbywać się za zgodą 

kierownika bądź opiekuna wyjścia. Uczeń w żadnym przypadku nie może samowolnie 

oddalić się od grupy. 

 

10. Wszelkie problemy zdrowotne należy natychmiast zgłosić kierownikowi bądź 

opiekunowi wyjścia. 

 

11. Uczeń powinien dbać o bezpieczeństwo własnego ekwipunku, dokumentów i 

pieniędzy. 

 

12. W czasie realizacji programu uczniowie są zobowiązani do zachowania dyscypliny, 

punktualności, przestrzegania poleceń opiekunów, kulturalnego zachowania w 

miejscach publicznych, troskę o własne zdrowie i bezpieczeństwo całej grupy. 

 

13. Za szkody materialne wyrządzone przez uczniów odpowiadają ich rodzice. 

 

14. Uczestników obowiązuje całkowity zakaz spożywania napojów alkoholowych i 

wszelkich innych używek oraz palenia tytoniu i papierosów elektronicznych.   
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15. W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygniętych czy wątpliwych decydujące zdanie ma 

kierownik grupy.  

 

 

§ 2. Zadania kierownika i opiekuna wyjścia ze szkoły. 

 

1. Dyrektor wyznacza kierownika i opiekunów wyjścia spośród pracowników 

pedagogicznych szkoły. 

 

2. Funkcja kierownika i opiekuna wyjścia może być pełniona przez jedną i tę samą osobę, 

jeśli dyrektor szkoły wyrazi na to zgodę.  

 

3. W zależności od celu i programu wyjścia dodatkowym opiekunem wycieczki może być 

także osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora 

szkoły. 

 

4. Do zadań Kierownika wyjścia należy:  

1) opracowanie programu i regulaminu wyjścia; 

2) zapoznanie uczniów, rodziców/opiekunów prawnych i opiekunów wyjścia z programem i 

regulaminem wyjścia oraz poinformowanie ich o celu i trasie wyjścia; 

3) uzyskanie zgody rodzica/opiekuna niepełnoletniego ucznia na wyjście, która jest 

podpisywana jednorazowo i obowiązuje na dany rok szkolny (jest przechowywana w 

dokumentacji wychowawcy). W przypadku wycofania zgody, rodzic/opiekun prawny jest 

zobowiązany do złożenia pisemnego oświadczenia lub wypisania ponownie deklaracji; 

4) uzyskania zgody rodzica/ opiekuna prawnego niepełnoletniego ucznia na ewentualne 

samodzielne dotarcie na miejsce lub samodzielny powrót ucznia do domu z miejsca 

odbywania zajęć/zawodów itp.;  

5) wypełnienie dokumentacji w rejestrze elektronicznym;  

6) złożenie prawidłowo wypełnionej Karty Wyjścia w sekretariacie szkoły; 

7) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu wyjścia i przestrzegania jego 

regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie; 

8) zapoznanie uczniów i opiekunów wyjścia z zasadami bezpieczeństwa zgodnie  

z obowiązującymi przepisami w tym zakresie oraz zapewnienie warunki do ich 

przestrzegania; 

9) określenie zadań opiekunów wyjścia w zakresie realizacji programu wyjścia oraz 

zapewnienie opieki i bezpieczeństwa uczniom; 

10) organizowanie i nadzorowanie transportu dla uczniów i opiekunów wyjścia; 

11) dokonania podziału zadań wśród uczniów; 

12) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wyjścia; 

13) dokonania podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego w formie ustalonej w szkole i 

oświadcza zrealizowanie tego na Karcie Wyjścia.  

 

5. Do zadań opiekuna wyjścia należy: 

1) sprawowanie opiekę nad powierzonymi mu uczniami; 

2) współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wyjścia i przestrzegania 

jego regulaminu; 
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3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wyjścia przez uczniów, ze 

szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa; 

4) nadzorowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom; 

5) wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika wyjścia. 

 

6. Każde wyjście wpisywane powinno być w elektronicznym „Rejestrze wyjść klas ze 

szkoły” przed zdarzeniem.  

 

7. Kierownik oraz opiekunowie wyjścia potwierdzają własnoręcznym podpisem na Karcie 

Wyjścia przyjęcie odpowiedzialności za bezpieczeństwo powierzonych im uczniów.  

 

 

8. Kierownik wyjścia przed planowanym wyjściem dostarcza prawidłowo wypełnioną 

„Kartę Wyjścia” do sekretariatu szkoły.   

 

9. Każde wyjście zatwierdzane jest przez dyrektora szkoły.  

 

 

§ 3. Uczestnicy wyjścia 

 

1. Uczestnikami wyjścia organizowanego przez szkołę są jej uczniowie. 

 

2. Wszyscy uczestnicy wyjścia, pełnoletni i niepełnoletni zobowiązani są w równym 

stopniu przestrzegać regulaminu zachowania się.  

 

3. Kierownik wyjścia przed rozpoczęciem zdarzenia zapoznaje uczniów z zasadami 

obowiązującymi podczas wyjścia (regulamin zachowania się podczas wyjścia) i zobowiązuje 

do ich przestrzegania. Regulamin zachowania się podczas wyjścia obejmuje obowiązki 

wymienione w ust. 4. 

 

4. Podczas wyjścia uczniowie są zobowiązani: 

1) zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny; 

2) stosować się do poleceń, zakazów i nakazów kierownika, opiekuna wyjścia oraz osób 

sprasowujących nadzór nad ich opieką;  

3) nie oddalać się od grupy bez uprzedniego zgłoszenia kierownikowi lub opiekunowi i 

uzyskania od niego odpowiedniego zezwolenia;  

4) przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach i w 

miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo; 

5) uczestniczyć w zajęciach przewidzianych w programie wyjścia lub w zajęciach, w celu 

których zorganizowane jest wyjście; 

6) pozostawiać po sobie czystość i porządek; 

7) kulturalnie odnosić się do wszystkich biorących udział w wyjściu oraz innych osób; 

8) traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne;  

9) nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt;  

10) dbać o dobre imię własne i szkoły; 

11) wszystkie zagrożenia mające wpływ na bezpieczeństwo uczestników zgłaszać 

kierownikowi lub opiekunom;  
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12) posiadać przy sobie ważną legitymację szkolną; 

13) poinformować kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwościach zdrowotnych. 

 

5. Wobec uczniów naruszających zasady określone przez kierownika wycieczki dyrektor 

może zastosować kary ujęte w Statucie szkoły. 

 

 

§ 4. Procedura organizacji wyjść  

1. Kierownik wycieczki uzgadnia planowany termin i cel wyjścia z wicedyrektorem szkoły. 

 

2. Zgłaszając wyjście należy podać miejsce, termin i czas trwania.  

 

3. W przypadku zmian należy niezwłocznie powiadomić wicedyrektora szkoły.  

 

4. Kierownik wyjścia wypełnia elektroniczny „Rejestr wyjść klas ze szkoły”. 

 

5. Kierownik składa prawidłowo wypełnioną „Kartę Wyjścia” w sekretariacie szkoły, wraz 

z załączoną listą uczestników, która zawiera: 

 

➢ Określenie klasy,  

➢ Miejsce docelowe 

➢ Datę realizacji wyjścia,  

➢ Imię i nazwisko ucznia. 

 

6. Po zakończeniu wyjścia kierownik wyjścia zobowiązany jest do przygotowania 

podsumowania, oceny i rozliczenia. 

 

7. Rejestr wyjść grupowych powinien zawierać: 

 

➢ Datę, miejsce i godzinę wyjścia lub zbiórki uczniów, 

➢ Cel lub program wyjścia, 

➢ Miejsce i godzinę powrotu, 

➢ Imiona i nazwiska opiekunów, 

➢ Liczbę uczniów, 

➢ Podpisy kierownika oraz opiekunów i dyrektora 

 

§ 5. Finansowanie wyjść 

 

1. Osoba organizująca wyjście zobowiązana jest przygotować jego plan finansowy, który 

zawiera:  

➢ ogólny koszt wyjścia,  

➢ koszt jednego uczestnika wyjścia, 

➢ przewidywane koszty organizacyjne i programowe  
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i przedstawia go wicedyrektorowi szkoły. 

 

2. Wyjścia mogą być finansowane ze składek uczestników, środków rady rodziców lub z 

innych źródeł. 

 

3. Rodzice uczniów biorących udział w wyjściu zobowiązani są do pokrycia związanych z 

nim kosztów, chyba, że udział w imprezie może być sfinansowany z innych źródeł. 

 

4. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swojego dziecka w wyjściu, a deklarację tę 

wycofali, zobowiązani są do pokrycia kosztów, jakie zostały już poniesione, a przypadają na 

danego ucznia. 

 

5. Kierownik wyjścia oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów udziału w wyjściu. 

 

6. Kierownik wyjścia jest odpowiedzialny za terminowe regulowanie zobowiązań 

finansowych z nim związanych. O wszelkich opóźnieniach niezwłocznie informuje 

wicedyrektora szkoły. 

 

7. Rozliczenia wyjścia dokonuje kierownik. 

 

8. Dowodami finansowymi są listy wpłat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez 

uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze - w wyjątkowych, 

uzasadnionych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane 

przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunów. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

§ 6. Postanowienia końcowe 

 

1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wyjściu klasowym organizowanym w dniach zajęć 

szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach lekcyjnych z inną klasą wskazaną przez 

dyrektora szkoły lub osobę wyznaczoną przez dyrektora szkoły. 

 

2. Listę uczniów, którzy nie biorą udziału w wyjściu podaje się do wiadomości 

nauczycielom, którzy będą prowadzili z nimi zajęcia lekcyjne. Należy to uczynić drogą 

elektroniczną. 



8 
 

 

3. Jeżeli nie zostaną spełnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczące wyjścia, 

dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba może nie udzielić zgody na 

przeprowadzenie wyjścia.  

 

 

 

 

Załączniki:  

Załącznik nr 1 - Karta wyjścia   

Załącznik nr 2 - Lista uczniów biorących udział w wyjściu ze szkoły 

Załącznik nr 3 – Zgoda – oświadczenie rodziców/opiekunów prawnych niepełnoletniego 

ucznia; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 do Regulaminu wyjść 

 

KARTA WYJŚCIA 

 

Nazwa i adres przedszkola/szkoły/placówki:  

TECHNIKUM ORGANIZACJI I ZARZĄDZANIA W ZESPOLE SZKÓŁ NR 8 IM. 

STANISŁAWA STASZICA W SZCZECINIE 

UL. 3 MAJA 1A, 70 – 214 SZCZECIN  
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CEL WYJŚCIA:  

…………………………………………………………………………….………………………… 

……………………………………….…………………………………………….………..……..…… 

……………………………………….……………………………………………………….…….…… 

TRASA WYJŚCIA: 

……………………………………….…………………………………………….………..…………… 

……………………………………….………………………………………………………………… 

TERMIN (data dd – mm – rrrr oraz dzień tygodnia): 

……………………………………………………………………………………………………..… 

NUMER TELEFONU KIEROWNIKA WYJŚCIA:  

…………………………………………………………...……………………… 

 

LICZBA UCZNIÓW: ………………, w tym uczniów niepełnosprawnych: ………………………. 

KLASA: 

………………………………………………………………………………………………………… 

LICZBA OPIEKUNÓW WYJŚCIA: 

…………………………………………………………………………………………………... 

ŚRODEK TRANSPORTU 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

PROGRAM WYJŚCIA 

DATA WYJŚCIA 
(dd – mm – rrrr oraz dzień tygodnia) 

 
 
 

GODZINA WYJŚCIA  
 
 

GODZINA ZAKOŃCZENIA 
WYJSCIA 

 
 
 
 

DŁUGOŚĆ TRASY (w kilometrach)  
 

MIEJSCE DOCELOWE  
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OŚWIADCZENIE 

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie 

wycieczki. 

 

Kierownik wycieczki                                                      Opiekunowie:       

 

                                                                                         1. ………………… 

       (imię i nazwisko oraz podpis)                                    2. ……………………… 

                                                                                         3. ……………………… 

                                                                                         4. ……………………… 

                                                                                              (imiona i nazwiska oraz podpisy) 

 

 

 

ZATWIERDZAM 

 

 

….……………………………………………..… 

(data i podpis dyrektora szkoły) 

Załącznik nr 2 do Regulaminu wyjść 

 

LISTA UCZNIÓW BIORĄCA UDZIAŁ W WYJŚCIU ZE SZKOŁY 

KLASA ……………………………………………. 

DO ……………………………………………….  

W DNIU………. ………………………………….. 

L.p. Imię i nazwisko ucznia 

1.   

2.   

3.   
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4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

10.   

11.   

12.   

13.   

14.   

15.   

16.   

17.   

18.   

19.   

20.   

21.   

22.   

23.   

24.   

25.   

26.   

27.   

28.   

29.   

30.   

31.   

32.   

33.   

34.   

35.   

36.   
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………………………………………………… 

(data i podpis kierownika wyjścia) 

 

 

 

….……………………………………………..… 

(data i podpis dyrektora szkoły) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 3 do Regulaminu wyjść 

 

ZGODA – OŚWIADCZENIE RODZICÓW/ OPIEKUNÓW PRAWNYCH 

NIEPEŁNOLETNIEGO  UCZNIA  

 

Wyrażam zgodę na uczestnictwo mojego syna/ mojej córki  

………………………………………………………………………………………..……………  

(imię i nazwisko)  

w wyjściach organizowanych przez Technikum Organizacji i Zarządzania w Zespole Szkół nr 

8 im. Stanisława Staszica w Szczecinie w ramach zajęć edukacyjnych i wychowawczych w 

roku szkolnym ………………………………………….   
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Biorę odpowiedzialność finansową za szkody materialne wynikające z nieprzestrzegania 

regulaminu wycieczki spowodowane umyślnie przez moje dziecko.  

Oświadczam, że stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w formach wyjść 

organizowanych przez szkołę.   

Informacje o dziecku:  

o ważne uwagi dotyczące zdrowia dziecka (alergie, zażywane leki, uczulenia 
pokarmowe, itp.)  
…………………………………………………………………………………………………
………………………………… 

Wyrażam zgodę na podejmowanie decyzji związanych z leczeniem lub hospitalizowaniem 

dziecka w przypadku zagrożenia zdrowia bądź życia mojego dziecka przez kierownika lub 

opiekuna w czasie trwania wyjścia.   

 

Jednocześnie zobowiązuję się do zapewnienia bezpieczeństwa w drodze pomiędzy miejscem 

zbiórki i zakończeniem wyjścia,  a domem.  

Odbiorę dziecko osobiście z miejsca zakończenia wyjścia. 

 

 Wyrażam zgodę na samodzielny powrót mojego dziecka z miejsca zakończenia 

wyjścia do miejsca zamieszkania. 

 

……………………………………………………………………………………… 

(data, czytelny podpis rodziców/opiekunów prawnych) 

 

 

 

 

 


